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Definizione/acronimo Descrizione

LOA Lavoro Occasionale di tipo Accessorio
PEA Punto Emissione Autorizzato

INPS Istituto Nazionale di Previdenza Sociale
PIN Personal Identification Number

1. Introduzione

1.1 Obiettivo del documento

Questo documento vuole descrivere la user experience e la navigazione di un utente che interagisce con
I'applicazione LOA Internet, fornendo le indicazioni necessarie al corretto utilizzo dell'applicativo che é
ospite del sito http://www.inps.it/home/default.asp.

1.2 Normativa

Il documento € applicabile alle normative di seguito elencate:
Legge n. 33 del 9 aprile 2009, art. 7-ter, c. 12;
Artt. 70-73 del D.Lgs. n. 276/03 modificati dalla Legge n. 133/08;
Decreto Min. Lavoro e P.S. del 12 marzo 2008;
Legge n. 96 del 20 febbraio 2006;
Legge n. 80 del 14 maggio 2005;
D. Lgs. n. 276 del 10 settembre 2003, artt. 70-73;
Legge n. 30 del 14 febbraio 2003, art. 4.
Legge n. 191 del 23 dicembre 2009, art. 2, c. 148-149
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1.3 Attori del Processo

Gli attori principali del processo LOA sono il committente e il prestatore suddivisi in :
e Committente - Datore
o Datore Persona Fisica
o Datore Persona Giuridica
e Prestatore - Lavoratore
o0 Pensionato

o Altro
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1.4 Accesso Internet

1.4.1 Accesso Internet da Informazioni

Dal sito Internet del portale INPS (http://www.inps.it/home/default.asp) si accede all'applicazione LOA
attraverso due possibili percorsi, attraverso il menu della home page: Servizi On-line, o dal menu
Informazioni selezionando Prestazioni occasionali di tipo accessorio (fig. 1), inoltre si puo accedere anche
dall'icona sul’home page, in basso a sinistra “Lavoro Occasionale” che riporta allo stesso percorso indicato
sul menu /nformazioni.

@ inl” ChiSiamo | La nostra Storia | Attivita | Fornitori | Modulistica | Le Sedi INPS | Software | Link | Mappa | £ RSS
L]
Istituto Nazionale Previdenza Sociale

= Inps Contact center
=2/ Risponde Tutto INPS 803164 | T

. . - o - " ”
- ® L le: I ita dell
Informazioni ff SISQUPARORRIIQIE] » Lovoro cccasionslesle novit della
- finanziaria
» L'istituto » Fornitori e aste = Modulistica P JCH02/2010
) [ ey
» La pensione » Informazioni utili » Richiesta PIN On Line g:::?;;z;i’;?m vk
: 2
» I contributi » Panorama internazionale » Elenco di tutti i Servizi » Artigiani e commercianti: importo
» Le prestazioni a sostegno » Le aziende, i consulenti ed » Per tipologia di utente contributi 2010
del reddito i professionisti » Per tipologia di accesso Data: 04/02/2010
» Riforma della previdenza > INPS comunica - e
complementare » Le pubblicazioni ® Software di controllo UniEMens Aggregato
» Prestazioni occasionali di per le denunce retributive me...
tipo accessorio Data- 15/01/2010

# Modalita di presentazione della domanda

- . m«\ Data: 28/12/2003
| = . ¥ Ultime Circolari [ —
- = —— :4'* #® Circolare 17 del 03-02-2010
Immaglne ratizleilSlearpaciaRlkullvorc g i Lavoro occasionale di tipo accessorio.
. occasionale 5 Legge Finanziaria 2010. Modific..
| el e - W # Circolare 16 del 02-02-2010
Lavoro occasionale Al servizio del cittadino Determinazion® per [anne 2010 del limit=
Da oggi se hai bisogno di un’ insegnante per » Verifica |a tua situazione previdenziale > Aot
qualche ripetizione puoi pagarla con i buoni lavoro e paga i contributi per la Colf senza file
SCOPRI ‘ - I%a"t! '!I 1 = Q@ Fsislema inzommtivo dei UFIiEMenS =2
invalidita civile — percettori di prestazioni = b Y
IL NUOVO SITO Postaelettronicacertificata a sostegno del reddito « Sede Virtuale
| | T phkosol 5 Wl

Figura 1

In basso a destra, nella pagina appena caricata, selezionare la voce : Accesso ai servizi (fig. 2):
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@-inps ChiSiame | La nostra Storia | Attivita | Fornitori | Modulistica | Le Sedi INPS | Software | Link | Mappa | £ RSS

Istituto Nazionale Previdenza Sociale

= Inps Contact center
TB Rigponde [E] Tutto INPS 803164 p | ‘ | TROVA

siete qui: Home * Informazioni * Prestazioni occasionali di tipo accessorio

Informazioni

1 Servizi on-line

News Informa

n Tutte

*# Lavoro occasionale: le novita della

Tutte le informazioni sull'Istituto
* * &* finanziaria

Data: 04/02/2010
PRESTAZIONI OCCASIONALI DI TIPO ACCESSORIO # Riduziene sanzioni civili

Data: 04/02/2010

* Artigiani = commercianti: importo

Applicazione del sistema di regolazione del lavoro accessorio T
. o . Data: 04/02/2010
» Le prestazioni a sostegno del Il D.L. n. 112/2008 convertito in Legge n. 133/2008 ha disciplinato la regolamentazione delle . L
< ddit o . A ; . ; » Estratto conto online Equitalia
L o prestazioni di lavoro occasionale di tipo accessorio, individuando nell'INFS il ruclo di .
Data- 04/02/2010
- _ concessionaric del servizio.
» Riforma della previdenza ¥ Gestione separata: aliquote contributive
complementare . ) ) L ) ) ) ) ) ) 2010
L'applicazione della disciplina, avviata in via sperimentale in occasione delle vendemmie

¥ Prestazioni occasionali di tipo 2008, svolte da studenti & pensicnati, & stata estesa dalla circelare INPS n. 94 del 27 ottobre Daca JO0f2000)
accessorio 2008 a tutte le attivitd agricole di carattere stagionale, sempre effettuate da studenti e Ultime Circolari Ricerca
. _
i

na

pensionati, nonché alle attivita agricole - anche non stagicnali - svolte a favore dei » Circolare 17 del 03-02-2010
produttori agricoli aventi un wvolume di affari non supericre a 7000 euro. Lavoro occasionale di tipo accessorio.
Legge Finanziaria 2010. Modific..
Dal 1° dicembre 2008, |la Circolare n. 104 ha esteso 'ambito di applicazione del lavoro » Circolare 16 del 02-02-2010
B EEITE TS SRR R accessorio ai settori del commercio, turismo € servizi. Determinazione per 'anno 2010 del limite
# Le aziende, i consulenti ed i minima di retribuzicne giorn..
professionisti La Circolare n. 44 del 24 marzo 2009 ha fornito indicazioni per I'applicazione del lavoro
cocasionale accessorio nel settore domestico. » Anzianits
. . L L . *# Invalidita
» Le pubblicazioni La Circolare n. 76 del 26 magaio 2009 ha chiarite le modalita applicative per I'impresa » Superstiti
familiare operante nell’ambito del commercio, del turismo e dei servizi. » Trattamento minimo
. . P . . * Vecchiaia
La Circolare n. 88 del 9 luglic 2008 ha fornite indicazioni in merite all'ampliamento » Accesso ai servizi in convenzione
dell'ambito di applicazione del lavoro occasionale di tipo accessorio, ai sensi della Legge n. » Casellario dei lavoratori attivi
33/2009. * Il sistema informativo dei percettori di
trattamento di.
»

Servizi per aziende e consulenti
Menu prestazioni occasionali di tipo accessorio

Informativa generale
Normativa

1l sistema dei buoni

Prenotazione buoni lavoro cartacei
Procedura telematica
Procedura cartacea

¥ Y ¥YYYYEY

Accesso ai servizi

Leqni questo articole in formato Pdf

| mLasl B IOTENCRE
scoPRl JaJMERNE NGNS Dt r el

\ —
IL NUOVO SITO Postaelettronicacertificata a sostegne del reddito
- T ——

Sede Virtuale

INPS.gov.it Copyright 1nps - p. [VA 02121151001

Figura 2

Si visualizzera in questo modo il menu principale in cui operare su LOA (fig. 3).
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Informazioni Servizi Online ]

Voi sicte quit Home > Servizi

Trowa in Inpe (8
Toma Indictro d

Prestazioni otcasionali-di tipo accessorio-

Figura 3

» Informazioni
Accesso alle procedure:

= Registrazione Prestatore /Lavoratore

Dopo  avere compiato e invisto la  richiesta, il
prestatore/lavoratore sard ricontattato dal Contact Center
per werificare | dati trasmessi.

® Servizi per i Committenti/Datori di lavoro (accesso con PIN)
Il PIM pud essere richiesto mediante la funzione 'Richiests

PIM on line' nell'area "Servizi on line™.

® Servizi per consulenti associazioni e delegati {accesso con PIN)

~
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1.4.2 Accesso Internet da Servizi Online

Sulla scheda Servizi on-line selezionare Elenco di tutti i Servizi (fig. 4).
@-inps ChiSiamo | La nostra Storia | Attivita | Fornitori | Modulistica | Le Sedi INPS | Software | Link | Mappa | £ RSS

Istituto Nazionale Previdenza Sociale

= Inps Contact center .
7 Rispponde [ﬁ Tutto INPS 803164 P | || trova |

News Informazioni Tutte

. . - o - " ”
- ® L le: I ita dell
Informazioni [ SISAVIPAROIRIIQIS] » Lovoro occasionle:le novita dell
» L'istituto » Fornitori e aste = Modulistica P JCH02/2010
= e . e . ® Riduzione sanzioni civili
» La pensione » Informazioni utili » Richiesta PIN On Line e T
» I contributi » Panorama internazionale » Elenco di tutti i Servizi ® Artigiani .
igiani e commercianti: importo
» Le prestazioni a sostegno » Le aziende, i consulenti ed » Per tipologia di utente contributi 2010
del reddito i professionisti » Per tipologia di accesso Data: 04/02/2010
» Riforma della previdenza » INPS comunica » Per tipologia di servizio News Servizi Tutte
complementare » Le pubblicazioni ® Software di controllo UniEMens Aggregato
» Prestazioni occasionali di per le denunce retributive me...
tipo accessorio Data- 15/01/2010

® Modalita di pre;antazmne della domanda

- y - Data: 28/12/200%
Ultime Circolari Ricerca
® Circolare 17 del 03-02-2010
Lavoro occasionale di tipo accessorio.
Legge Finanziaria 2010. Modific..
# Circolare 16 del 02-02-2010

AI SerVIZIO del CItladIno Determinazione per 'anno 2010 del limite

minimo di retribuzione giorn..

i‘

Immagine fratta dalla campagna 2009 sul Iavoro
occasionale

Lavoro occasnonale
Da oggi se hai bisogno di un’ insegnante per » Verifica |a tua situazione previdenziale >
qualche ripetizione puoi pagarla con i buoni lavoro e paga i contributi per la Colf senza file

I I 2

sco 1". 29 7Qé‘ Fsislema informative dei mEhﬂ )

IL NUOVO SITO ‘ \ invalidita civile Postaslettronicacertificata ﬁ:::;::&ﬂ:;:ﬂ:m oni N N Sede Virtuale
[EARSA A WAl = ——

Figura 4

Al centro, nella pagina appena caricata, selezionare la voce : Lavoro Occasionale Accessorio (fig. 2):
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Figura 5

Si visualizzera in questo modo il menu principale in cui operare su LOA (fig. 6).

Lavoro

=
I

I'INPS e i Comuni
I'INPS & i Comuni

Lavoratori parasubordinati: iscrizione
Comunicazione Iscrizione (accesso riservato ad aziende e consulenti)

Lavoratori agricoli autonomi: aliguote contributive
Aliquote contributive per i lavoratori autonomi agricoli

Lavoratori domestici
Servizi rapporto di lavoro domestico

informazioni lavoratori domestici (Colf)
denuncia on line

richiesta spedizione bollettini ofc
tariffe per fasce contributive
simulazione calcole contributi

Lavoratori domestici: pagamento on line contributi
pagamento on line contributi lavoratori domestici

Lavoratori parasubordinati: iscrizione
Accesso con PIN On Line

Lavoratori parasubordinati: iscrizione
Accesso senza autenticazione Reqgistrati

Lavoro Occasionale Accessorio
Servizi di registrazione per le prestazioni cccasionali accessorie

Modelli DA: trasmissione telematica
Trasmissione telematica modelli DA

Modelli DMAG: trasmissione telematica
Trasmissione telematica medelli DMAG

Modelli F24: dati
Dati del modello F24

Modelli RED: istruzioni e software
Istruzioni e software

Modelli RI: trasmissione telematica
Trasmissione telematica modelli RI

Modulistica
Download meduli

Panamantn anlina rantrihuti rieratti ricnnninnzinni & rendita

LOA — PEA Internet
Manuale Utente
Versione 1.1
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. Istituto Nazionale WITTLCEILIT Servizi Online | = Trova in tnpe ()
“Ips Previdenza Sociale b o h . R BT
P.IVA 02121151001 ‘Woi Siete Quiz Home > Servizi > Lavers Diccasionale Accessario plouc i LacLN

ionalidi tipo accessorio-

s Informazioni

Accesso alle procedure:

® Registrazione PrestatorefLavoratore

Dopo  avere compilato e  inviato  la  richiesta, il

prestatore/lavoratore  sard  ricontattato  dal  Contact
Center per verificare i dati trasmessi.

® Servizi per i Committenti/Datori di lavore {accesso con PINY

Il PIN pud essere richiesto mediante la funzione "Richiesta
PIMN on line' nel'area 'Servizi on line'™.

» Servizi per consulenti associazioni e delegati {accesso con PINY)

Figura 6
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2. Menu principale

La prima schermata dell'applicazione che contiene le principali funzionalita di LOA presenta i seguenti
accessi (fig. 7) :

e Informazioni

e Registrazione prestatore/lavoratore

e Servizi per i committenti/datori di lavoro (accesso con PIN)

e Servizi per consulenti associazioni e delegati (accesso con PIN)

e Punto Emissione Autorizzato (PEA)

’ Istituto Nazionale Wipde l At * Servizi Online ] 8 Trova in Inps
- S TR =
@-I]II}S Previdenza Sociale 7 e \
P.IVA 02121151001 ¥Yoi sicte qui: Home > Servizi arna Indietre (28

~

Prestazioni otcasionali-di tipo accessorio-:

e Informazioni

Accesso alle procedure:

e Registrazione Prestatore /Lavoratore

Dopo  avere compiato e inviato  la  richiesta, |l
prestatore/lavoratore saré ricontattaro dal Contact Center
per werificare | dat trasmessi.

® Servizi per i CommittentifDatori di lavoro {accesso con PIN)
Il PIM puc essere richiesto mediante la funzione 'Richiesta

PIM on line” nell'area "Servizi on line™,

& Servizi per consulenti associazioni e delegati {accesso con PIN)

Figura 7
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3. LOA

3.1 Informazioni

Dal menu principale (fig. 8) il link /nformazioni consente l'accesso alla sezione delle Informazioni (fig. 9)
presente sul portale Internet dellINPS (http://www.inps.it/home/default.asp). Quest’area descrive
funzionalita, modalita e normative dell'applicazione LOA.

@-Ill E}sryelgtlltgnr\lzgz‘rsoongta?e Informazioni Servizi Online | Trre— Teovain nps ()
ps P.IVA 02121151001 Woi siebe quit Home > Servizi : Torna Indietro (4

Prostizidni Oteusiontlidi tipo accessorio-*

= Informazioni

Accesso alle procedure;

= Registrazione Prestatore fLavoratore

Dopo  avere compilato e inviato la  nchiesta, i

prestatoreflavoratore sard ricontattato dal Contact Center
per verificare i dati trasmessi.

» Servizi per i CommittentifDatori di lavoro {accessa con PIN)
Il PIN pud essere richiesto mediante la funzione 'Richiesta
FIN on line” nell'area "Servizi on line™.

® Servizi per consulenti associazioni e delegati (accesso con PIN)

Figura 8
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Istituto Nazionale Previdenza Sociale

I Contact center .
=7 Risponde (E] Tutto INPS 803164 SD | || Trova |

siete qui: Home »> Informagzioni > Prestazioni occasionali di tipo accessorio
Informazioni 9 Servizi on-line
| P

News Informa n Tutte

Lavoro occasionale: le novita della

Tutte le informazioni sull' Tstituto
* * &* finanziaria

Data: 04/02/2010
PRESTAZIONI OCCASIONALI DI TIPO ACCESSORIO ” g:::“;‘:;:;’;':"' el

ne
»

Artigiani e commercianti: importe

Applicazione del sistema di regolaziene del lavoro accessorio contributi 2010
. PP . Data: 04/02/2010
® Le prestazioni a sostegno del Il D.L. n. 112/2008 convertito in Legge n. 133/2008 ha disciplinato la regolamentazicne delle . -
eddit P ; P . . " *# Estratto conto online Equitalia
r 0 prestazioni di lavoro occasionale di tipo accessorio, individuando nell’INFS il ruolo di o
. . . Data: 04/02/2010
- _ concessionarie del servizio.
» Riforma della previdenza *® Gestione separata: aliquote contributive
complemantare L o . . . . . . S
L'applicazione della disciplina, avviata in via sperimentale in occasione delle vendemmie o
¥ Prestazioni occasionali po 2008, svolte da studenti e pensionati, & stata estesa dalla circolare INPS n. 94 del 27 ottobre DatajG:y02/2010
TEEEELTD 2008 a tutte le attivita agricole di carattere stagionale, sempre effettuate da studenti e Ultime Circolari Ricerca
pensionati, nonché alle attivita agricole - anche non stagionali - svolte a favore dei » Circolare 17 del 03-02-2010
produttori agricoli aventi un volume di affari nen superiore a 7000 euro. Lavore occasienale di tipo accessorio.
Dal 1° dicembre 2008, la Circelare n. 104 ha esteso |'ambite di applicazione del lavoro * Circolare 16 del 02-02-2010
accessorio ai settori del commercio, turismo e servizi. Determinazione per I'anno 2010 del limite

minima di retribuzione giorn..

% Le aziende, i consulenti ed i
professionisti La Circolare n. 44 del 24 marzo 2009 ha fornito indicazioni per I'applicazione del lavoro Argomenti correlati

» Panorama internazionale

oocasionale accessorio nel settore domestico. E——
» INPS comunica * Anzianita
. ) . . _ . » Invalidita
T —— La Circolare n. 76 del 26 maggio 2009 ha chiarito le modalitd applicative per I'impresa » Superstiti
familiare operante nell’ambito del commercio, del turismo e dei servizi. » Trattamento minimeo
. . e . . . *# Vecchiaia
La Circolare n. 88 del 5 luglic 2009 ha fornito indicazioni in merite all'ampliamento » Accesso ai servizi in convenzione
dell'ambito di applicazione del lavoro occasionale di tipo accessorio, ai sensi della Legge n. » Casellario dei lavoratori attivi
33/2008. # Il sistema informativo dei percettori

trattamento di...

¥

Servizi per aziende e consulenti
Menu prestazioni occasionali di tipe accessorio

mativa

stema dei buoni
Prenctazione buos

woro cartacei
Procedura telematica
Procedura cartacea

¥ Y ¥ Y ¥YY

Accesso ai servi

Leqgi queste articolo in formato Pdf

[ @ istema informativo dei
SCOPRI J& a2 @9 ENaeeos

IL NUGVO SITO Postaelettronicacertificata a sostegno del reddito
L T ——

Sede Virtuale

1151001

Figura 9
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3.2 Registrazione prestatore / lavoratore

Questa sezione, accessibile tramite il link Registrazione Prestatore/Lavoratore del menu principale di LOA
(fig. 10), permette la registrazione di un utente lavoratore, che nelllambito dell'applicazione LOA si
identifica nelle due distinte categorie di PENSIONATO o ALTRO (comprensivo anche della categoria
STUDENTE). Il completamento della registrazione sara effettuato tramite il Contact Center che verifichera
la correttezza e consistenza dei dati inseriti dall’'utente.

@i Bitiotemonat P serici oniine| B ——
L] revi nza 1a Pt i
p P .1\?& 0251 151001 oclale ¥oi Siete Quis Home > Servizi » Lavoro Occasionale Accessorie : Torma Indietra (28

Prestazioni otcasionalidi tipo accessorio-."

& Informazioni
Accesso alle procedure:

® Registrazione PrestatorefLavoratore
Dopo  avers  compilato & inviate |z richiests, il

prestatore/lavoratore  sard  ricontattato  dal  Contact
Center per verificare i dati trasmessi.

® Servizi per i Committenti/Datori di lavoro (accesso con PIN)

Il PIM pud essere richieste meadiants la funzione 'Richissta
PIN on line' nellarea 'Servizi on line™.

® Servizi per consulenti associazioni e delegati (accesse con
PIMN)

Figura 10

L'utente lavoratore, per effettuare la registrazione, procede con l'inserimento dei campi obbligatori (fig.
11): NOME, COGNOME e CODICE FISCALE , poi digita il tasto Continua.

INPS LOA-PEA Manuale Utente - Pagina 16 di 69



Lavoro LOA — PEA Internet
cun Occasionale Manuale Utente

Versione 1.1

+ Istituto Nazionale m_ o Triva intnge.
@-ll]]]i Previdenza Sociale f L & -

P.IVA 02121151001 ¥oi Siebe Quiz Home > Seryizi > Lavors Oceasionasle Accessoria Toma Indietro )

Registrazione lavoratore

Nome () [ ]
Cognome (*] I |
Codice Fiscale (") |:|

Inserire | pame cognome codice fiscale e premers il pulsante 'Continua’

¥ Campi obbhgatan

Figura 11

Dopo linserimento dei parametri di anagrafica richiesti (fig. 12), il sistema controlla I'effettiva esistenza e
correttezza dei dati e mostra una pagina in cui il lavoratore pud completare la registrazione (fig. 13).

P.IVA 02121151001 ¥oi Siete Quiz Home > Servizi > Laworo Occasionale Accessoris Toma Indietro i)

iy iata Nozonal — =
*]Nips Previdenza Sociale vy g

Prestuzioni otcasionalidi tipo accessorio-

Registrazione lavoratora

Nome (")
Cognome (*)  [oweww ]
Codice Fiscale (") [ r———

[nszrire | nome cognome codice fiscale e premers il pulsante 'Continua’
¥ Campi chbligaton

shdenu principale

Figura 12
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Codice fiscale
Cognome e Nome

Comune di nascita [ ACIREALE Provincia di nascita (<% CT B Data di nascita
Sesso (77 I M 'I
Comune di residenza POLISTEMNA Provincia di residenza RC B

Indirizzo di residenza

Cap di residenza 859024

per persona fisica

" pensionato ¢ Altro (comprensivo anche della categoria "Studente™)

Domicilio postale presso il guale inviare le comunicazioni (da compilare soltanto se diverso dall'indirizzo di residenza)
Indirizzo [ |

Comune | |

Provincia | I Capl:l

Documento di riconoscimento
[ ~| MNumero (™)
I:ldd_.-'mm YYYY Data di scadenza [~

Tipo |

Data di rilascio [

Rilasciato da |

Luogo di rilascio (™)

Recapiti telemati

Telefono fisso |

Recapito telefonico e fascia oraria preferita in cui essere contattati.

Telefono cellulare [

[ [
Fisso Cellulare

Fascia oraria | B |

I |

Si desidera ricevere la Inps Card ? ** ¥ | 'I

= Campi obbligatori

nsapev

= e che la scelta di non chiedere I'INPS C
ni di lawe o i

asionale di tipo access tramite

prestaz

L'autorizzazione per il trattamento dei dati personali e la dichiarazione di consapevelezza sone entrambe necessarie per proceders con la
registrazione. (ed essere ricontattati dal Call Center per ultimare la registrazione).

I Autorizzo espressamente L.N.P.S. a: (—
1. richiedere per mio conto a Poste Italiane S.p.A. I'emissione della "PostePay prepagata multi-branded - wirtual
Inps" a me intestata e a trattare a tal fine | miei dati personali, nel rispetto di quanto previsto ai sensi dell’art. 13
del Codice in materia di Protezione dei dati personali (D. Lgs. n. 196/03):
richiedere per mio conto a Poste Italiane S.p.A., alla scadenza del periodo di validita della Carta owvwvero, su mia
espressa richiesta, in caso di smarrimento, sottrazione, deterioramento o distruzione della stessa, I'emissione di una
nuowva Carta.

5

I pichiaro: b
— di essere consapevole che |la Carta sard emessa da Poste Italiane S.p.A. a seguito della richiesta inoltrata per mio
conto da I.MN.P.S. e che la stessa ed il relativo PIN saranno inviati da Poste Italiane S.p.A. al recapito di residenza
sopraindicato (o domicilio se indicato);
— di essere consapevole che il perfezionamento del contratto relativo alla Carta e I'abilitazione della stessa
awwerranno presso un Ufficio Postale, con la sottoscrizione delllapposita modulistica predisposta da Poste Italiane
S.p.A.

Informativa sul trattamento dei dati personali {(art. 13 del d. Igs. 30 giugno 2003, n. 196, recante “Codice in materia
i protezione dei dati personali™)
I Autorizzo: |
L'Inps con sede in Roma, via Ciro il Grande, 21, in qualita di Titolare del trattamento, la informa che tutti i dati
personali che la riguardano, compresi eventualmente quelli sensibili e giudiziari, raccolti attraverso la compilazione
del questionario relativo alla presente procedura di registrazions saranno trattati in osservanza dei presupposti e dei
limiti stabiliti dal Codice, nonche dalla legge e dai regolamenti, al fine di svolgere la funzione istituzionale in materia
previdenziale & assicurativa per |la gestione del lavoro occasionale di tipo accessorio. Il trattamento dei dati
awwverra, anche con l'utilizzo di strumenti elettronici, ad opera di dipendenti dell'Istituto opportunamente incaricati e
istruiti, attraverso logiche strettamente correlate alle finalitad per le quali sono raccolti: eccezionalmente potranno
conoscere i suoi dati altri soggetti, che forniscono servizi o swolgono attivita strumentali per conto dell'Tnps =
operano in qualita di Responsabili designati dall’Istituto. Il loro elenco completo ed aggiornato & disponibile sul sito
wiwiwe . iNps.it. I suoi dati personali saranno comunicati, per quanto strettamente necessario per il completamento
della procedura di gestione dei “voucher’, ad altri soggetti pubblici o privati, tra cui Uffici Postali e Assaciazioni di
categoria dei datori di lavoro agricolo. II conferimento dei dati & obbligatorio e la mancata fornitura potra
comportare impossibilitd o ritardi nella definizione dei procedimenti che la riguardano. L'Inps la informa, infine, che &
nelle sue facoltd esercitare il diritto di accesso previsto dall’art. 7 del Codice, rivolgendosi direttamente al Direttore
centrale Sistemi Informativi e Telecomunicazioni. Avendo ricewuto l'informativa relativa al trattamento dei dati
personali, autorizzo la visione, da parte dei datori di lavoro registrati, dei miei dati anagrafici e dei recapiti telefonici,
al fine di favorire Iincontro tra domanda e offerta di lavoro.

Registra

Figura 13
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I campi obbligatori sono segnalati con (*), ma & necessario anche indicare un recapito telefonico, tramite il
quale I'operatore INPS ricontatta il lavoratore per un eventuale riconoscimento (se I'operazione avviene via
Contact center). Viene, inoltre, mostrata tutta I'informativa relativa al trattamento dei dati personali, solo in
fase di nuova registrazione, per l'autorizzazione al trattamento dei dati sensibili senza la quale non é
consentito il salvataggio dei dati (fig. 13). Al completamento della registrazione l'utente ricevera I'avvenuta
segnalazione della corretta acquisizione dei dati inseriti (fig. 14). Se il lavoratore, invece, risulta gia

registrato apparira una diversa segnalazione come visualizzato in fig. 15.

Previdenza Sociale ™ . - " -
PIVA 02121151001 ¥oi Siete Quit Home > Semvizi > Lavoro Decasionale Accessoio

Trowa in Inps (0
Toma Indietro J

+ Istituto Nazionale T —
.lnps L 28 o b acc

Prestazioni otcasionalidi tipo accessorio-

shenu principale

I dati sono stati correttamente acquisiti.

1l lavaratore varrad contattato telefonicamente da un operatore del
|Contact Center [.N.P.S, per effettuare la convalida dei dati
linseriti,

Qualorz il lavoratore o preferisca pud recarsi presso una qualsiasi
sade LN.P.S, per convalidare i propri dati,

Figura 14

Previdenza Sociale ™ . - . -
P.IVA 02121151001 ¥oi Siete Quiz Home > Servizi > Lavoro Dccasionale Accessorie

Trowa in Inps (0
Torma Indietro (22

S ET Y PRI nformazioni Y- servizi oniine] 3
(©-inps -

Prestazioni otcasionalidi tipo accessorio-

whenu principale

Lavoratore attivo,
1l lzvoratore risulta registrato e confermato.,

|Qualora il lavoratore desideri contattare I'LN.P.S. pud recarsi
presso una qualsiasi sede o chiamare il contact center al numero
|803.164.

Figura 15
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3.3 Servizi per i committenti/datori di lavoro (accesso con PIN)

Questa sezione, accessibile tramite il link Servizi per i Committenti/Datori di lavoro (accesso con PIN) del
menu principale di LOA (fig. 16), consente al committente/datore di lavoro di eseguire le seguenti
operazioni:

e Gestione Anagrafica, gestione dati anagrafici del datore di lavoro

e Dichiarazioni rapporti, notifica di inizio rapporto di lavoro

e (Cerca lavoratori, funzione di utilita per la ricerca dei lavoratori registrati
e Consuntivazione rapporti, bilancio complessivo dei rapporti di lavoro

e Pagamenti online, accesso alla funzionalita dei pagamenti online

Per fruire di queste funzioni é richiesto I'accesso con PIN. Si prospettera, infatti, come prima pagina di
accesso la maschera visualizzata in fig. 17, in cui il datore dovra obbligatoriamente inserire i campi:
CODICE FISCALE e PIN (fig. 18).

Istituto Naznonale * Serwizi Online E e Trova in tope ()
lI]|]S PrE'UI enza Socia Terna Indistve 5
PIVA 02121151001 ¥oi Siete Quiz Home > Servizi > Lavoro Docasionale Accessoria RS

7 A\, o Y v 0 -
Prostipibni obeasiontii di tipo accessorio-."

= Informazioni

Accesso alle procedure:

= Registrazione Prestatore fLavoratore

Dopo  avere  compilato e inviato  la  richiesta, il

prastatoreflavoratore  sard  ricontattate dal  Contact
Center per verificare | dati trasmessi.

& Servizi per i Committentif/Datori di lavors {accesso con PIN)

Il FIN pud essere nchiesto mediante |a funzione 'Richiesta
FIM on line' nell'area 'Servizi on line'".

= Servizi per consulenti associazioni e delegati {accesso con
PIMY

Figura 16
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+inps

Teova in Inps ()
Toma Indietro

Previdenza Sociale
PIVA 02121151001 ¥oi Siete Quiz Bome > Sepvizi > Autenticazione

Autenticazione Litente

Autenti one con PIN Autenticazione con CNS

L'arez a cui sista accedendo & riservata ad utenti registrati, Per "accesso ai servizi @ richiesto il
possessn di un codice FIN rilasciato dall'TNFS, o in alternstiva, di una Carta Nazionale dei Servizi
TS},

Codice Fiscale |

PIN

Pulisci

Figura 17

Toma Indietro (3

Istntuto Nazuonale WF Toowa intope ()
@'lﬂpﬂ Previdenza Socia f £H uich paEm -

BIVA 02121151001 VmSiel:Q-l Servidi » Autenticazione

ne Litente

ione con PIN Autenticazione con CNS

L'area a cui i sta accedendo & riservata ad utenti registrati, Per I'accesso ai servizi @ richiesto il
pcsse)tso di un codice PIN rilasciato dall'TNRS, o in alternstiva, di una Carta Nazionale dei Servizi
{CHE),

Codice Fiscale |

PIN SENSEIEAEEIRRNED

Pulisci

Figura 18
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3.3.1 Servizi per i committenti/datori di lavoro — Anagrafica

Dopo aver effettuato I'accesso con la maschera di login si visualizza quindi, oltre che il dettaglio della
funzionalita di ‘Gestione Anagrafica’, un menu di tutte le operazioni consentite al profilo utente datore di
lavoro, elencate precedentemente (rif. 2.3 Servizi per i Committenti/Datori di lavoro (accesso con PIN)).

La pagina di Anagrafica (fig. 19) e preventivamente controllata attraverso I'Anagrafe Tributaria che
restituisce alcuni dati sensibili, digitabili, ovvero: comune, data di nascita, indirizzo di residenza. Il datore
puo verificarli e provvedere ad una loro eventuale modifica 0 aggiornamento.

Premere il pulsante "'Registra’ per confermare I"accredito.

Codice fiscale MR

Cognome & Nome SILWVIA

Comune di nascita (¥} I:I Data di nascita {*) I:I
Comune di residenza (*) 1 Provincia di residenza {(*) v

Indirizzo di residenza (*) JE—

Cap di residenza (*) ]

Campi cbbligatori

" pensionato T Altro (comprensive anche della categoria "Studente") ()

Domicilio postale presso il quale inviare le comunicazioni (da compilare soltante se diverso dall'indirizzo di residenza)

Indirizzo [ ]
Comune | |
Provincia | v| cap[____ |
Documento di riconoscimento
Tipo (%) | B Mumero (<) L
Data di rilascio (<) |:| dd/mm/yyyy Data di scadenza (<) | dd/mm/fyyyy
Rilasciato da |~ | b Luogo di rilascio (<) |:I

Recapiti telematici (& obbligatorio I'inserimento di un recapito telefonico fisso o cellulare)

Telefono fisso [ ] |

Telefono cellulare [ ] /1

Recapito telefonico & fascia oraria preferita in cui essere contattati,

 Fisso " Cellulare (] Fascia oraria v
Fax ——
eMail |

= Campi obbligaton

Figura 19
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In questa sezione di ‘Gestione Anagrafica’ la procedura, prima del salvataggio, impone l'immissione di
almeno un recapito telefonico o una e-mail; eventualmente si inserisce domicilio se diverso dalla residenza.

Da notare che se il datore di lavoro ha gia registrato dei bollettini e pagato delle prestazioni, si visualizza
un sommario dei movimenti (fig. 20):

e Importo Versato
e Disponibilita

e Pagato per prestazioni

Questi valori corrispondono all'importo totale versato dal datore di lavoro, alla disponibilita economica
rimanente e all'importo che e stato pagato per le prestazioni effettuate fino a quel momento.

restazioni otcasionalidi tipo accessorio- W=

sianu principale

Codice fiscale N

Coghome & Nomea T | ce—
sDichiarazioni rapporti
A Comune di nascita I Data di hascita I
sCerca lavoratori Comune di residenza TE——— Provincia di residenza -
sConsuntivazions rapport Indirizzo di residenza - ("
Cap diresidenza E |

sPagamenti OnLing

Importo yersato: 3.000,00 Disponibilica: 1.360,00 Pagato per prestazioni: 1.640,00

Domicilio postale presso il quale inviare le comunicazioni (da compilare soltanto se diverso dall'indirizzo di residenza)

Indirizza ] |
Comune [-
Provincia W v cap [ —

Recapiti telematici (& obbligatorio Iinserimento di un recapito telefonico fisso o cellulare)

Telefono fisso ] /oeseenm |
Telefono ceflulore [ /[ ]
Fax I

eMail [

* Campi-obbligatori

Salva modifiche

Figura 20
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3.3.2 Servizi per i committenti/datori di lavoro — Dichiarazioni rapporti

Questa sezione consente di effettuare la dichiarazione dei rapporti di lavoro tra datore e lavoratore.

3.3.2.1 Dichiarazioni — Tipologia di azienda e settore merceologico

Per effettuare la dichiarazione di un rapporto di lavoro si procede con l'indicazione iniziale della Tipologia di
Impresa e dell’Attivita Merceologica, selezionabili da elenco a discesa, come visualizzato in fig. 21.

Prestazioni otcasionalidi tipo accessorio: -

|swismit pringinale | Foo g Azionds & relobive Settore Mercesloaio:

G Si prega di selezionare il proprio tipo dimpresa ed il relativo settore merceologico in oul si opera.
|»Gestione anagrafica e - prop P e D

| Tipo d'impresa: (*) »
|*Cerca lavaraton Attivita -

| : Merceologica: (7] |Impresa dgricola : : -

|*Consuntivazione rapporti Impresa Familizre Settare Commercia, Turismo, Servizi

[ 3 ; Impresa Familiare Settore Commercio, Turismo, Servizi (lettera g, art. 70, D.Las. n, 276/03)
|*Pagamenti OnLine Impresa Familiare Settore Commercio, Turismo, Servizi (buoni-lavoro a contnbuzione ordinaria)

Impresa NON Familiare tutti | settori produttvi
Datore di Lavoro Domeastico

Tutti | committenti pubblici

Privati (Famiglie)

Figura 21

Dopo avere effettuato questa scelta, all'atto della digitazione del tasto Conferma, si visualizzera la pagina
di Dichiarazione rapporti di lavoro in cui procedere per effettuare una nuova dichiarazione.
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3.3.2.2 Dichiarazioni — rapporti di lavoro

sienu principale

sGestions anagrafica
sCerca lavorator

*Consuntivazions rappart

sPagamenti OnLing

Figura 22

=
| yati gell’' ]

- Impresa Familiare Settore Commerdo, Turisma, Servizi (buonidavoro a contribuzione
Tipo Impresa:

ardinaria)
| Tipo Attivita's Servizi
El.n?uralnri consentiti: Altre categorie (lettera g, art, 70, D.Lgs. n. 276/03)

Modifica |

CodiceFiscale datore di lavoro: (I

| CodiceFiscale () | [ cercalavoratore | per corcare un lavoratore dallelenco.

iData inizio (") dd/mm/ywyy Data fine [*]] | ddfmmyfyyyy

|* Campi obbligator

| Aggiungl dichiarazione |

[___tovoratore | Cognome —Nome | Dotainizio | paarine | |

01/01/2009 10/07/2008  Cancella
01/01/2009 10/07,/2009 Cancella
01/09/2009 30/09/2009  Cancella
01/05/2002 31/05/2009  Cancella
01/05/2002 31/05/2002 Cancella
01/08/200% 30/11/2008  Cancella
14/07/2009 30/09/2009  Cancella
01/07/2002 15/07/2009  Cancella
01/08/2008 03/08/2008  Cancella
01;07&009 08/07/200%  Cancella

*) [ I
Comune ¥ | |
Provincia (%) b | cap ()]

~ampi obbligato

Indirizzo

[ Agoiungi luoge di lavoro |

P N R N

WIA ITALIA 1 ROM#A 0o1vs Cancella

La pagina (fig. 22) si suddivide in tre distinte sezioni :

e Dati dell'lmpresa
e Dichiarazione rapporti di lavoro
e Luoghi di lavoro

12 ]

LOA — PEA Internet
Manuale Utente
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Nella sezione Dati dell'lmpresa (fig. 23) viene visualizzata la coppia Tipologia d'Impresa — Attivita
Merceologica, preventivamente selezionata, a cui si aggiunge l'indicazione dei lavoratori consentiti. Inoltre,

con il tasto Modifica € possibile ritornare alla maschera di selezione Tipologia d’'Impresa — Attivita
Merceologica, in caso di nuova dichiarazione o eventuale errore nella scelta effettuata.

| B Impresa Famihare Settore Cammercio, Tunismo, Servizi (buoniHavoro a contribuzione
| Tipo Impresa;

ardinaria)
| Tipo Attivita®: Sarizi
|Lavoratori consentiti: Alkre cstegorie (letters g, art, 70, D.Lgs. n. 276/032)

Modifica |
Figura 23

Per effettuare la Dichiarazione rapporti di lavoro vanno indicati obbligatoriamente i campi CODICE
FISCALE, DATA INIZIO e DATA FINE (fig. 24). Successivamente le prestazioni relative a questi rapporti di
lavoro dovranno essere inserite in un arco temporale interno a quello di data inizio e data fine rapporto. La
dichiarazione risultera nell’'elenco sottostante (fig. 25), dopo aver digitato il tasto Aggiungi
dichiarazione.
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CodiceFiscale datore di lavoro: N

CodiceFiscale (") | [ cercalaveratore | per corcare un lavoratore dall'elenco.
| Data inizio (") | delfmmyyyyy Data fine ("] de/mmfyyyy

Zampi oibligato

| Aggiungl dichiarazione |

Lavoratore . Cogno | Data Inizio
01/01/2002 10/07/2002 Cancella
01/01/2009 10/07/2009 Cancella
01,/09/2009 30/09/2008  Cancella
01/05/2002 31/05/2009  Cancella
01,/05/200% 31/05/2009 Cancells
01/08,/2009 a0/11/2009 Cancella
14/07,/2009 30/09,2008 Cancella
01,/07/2009 15/07/2008  Cancella
01/08/2002 03/08/2009  Cancella
01,/07/200% 08/07/200% Cancella

Figura 24
CodiceFiscale datore di lavoro:
CodiceFiscale (") |:| | Cerca lavoratore | per cercare un lavoratore dall'elenco.
Data inizio (7 E | ddimem Ay Data fine (¥ | ddfmmfiyvyy
* Campi obzligator

[ Agoiungi dichiarazione |

[ tovorstos | Cogome-tome | vetemnisio | vetarime | |
01/01/2009 10/07 /2009 Cancella
01/01/2009 10/07/2009 Cancella
01/09/2009 30/09,/2009 Cancelia
01/05/2009 31/05/2009 Cancella
01,/05/2009 31/05/2009 Cancella
14/07/2009 30/09,2009 Cancella
01/08/2009 30/11,/2009 cancella
01/07/2009 15/07,/2009 cancella
D:;uw@ﬁmp cancella
01/08/2009 03/08,/2009 Cancella

Figura 25

LOA — PEA Internet

Manuale Utente
Versione 1.1
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Per I'immissione del CODICE FISCALE e consigliato l'utilizzo della funzione di utilita, per la ricerca del
lavoratore, attivabile dal tasto Cerca /avoratore. La pagina presenta I'elenco delle province (fig. 26), all'atto
della selezione della provincia si prospettera la lista dei lavoratori registrati (fig. 27) per la provincia
indicata.

- ;_ _"': Nt S T P g 4 i o
Prestazioni otcasionali di tipo accessorio-*

smenu principale :
sGestiohe anagrafica Provincia | Ra

Individuare il lavoray M2 Akiezionario per la dichiarazione con un click del mouse sul relativo codice fiscale.

*Dichiarazioni rapporti

sConsuntivazions rapparki

sPagamenti OnLine

Figura 26

*Menu principale

sGestione anagrafica Provincia | FM (% Cerca lavoratori

o per la dichiarazione con un click del mouse sul relativa codi

sDichiarazioni rapporti

sConsuntivazione rapporti

*Pagamenti OnLing

I o7
I - T

Figura 27

INPS LOA-PEA Manuale Utente - Pagina 28 di 69



LOA — PEA Internet
sionale Manuale Utente
Versione 1.1

Dopo aver individuato il lavoratore che si sta cercando, selezionarlo con un click del mouse sul relativo
codice fiscale (fig. 27), in questo modo si ritornera alla maschera di Dichiarazione rapporti di lavoro che
presentera il codice fiscale appena scelto (fig. 28).

CodiceFiscale datore di lavoro: I

CodiceFiscale [*) @ | Cerca lavoratore |per cercare un |avaratare dali'elenco.,

Data inizio () |:| ddfrm,fyeyy Data fine [ ddfmmfyyyy

¥ Campi obbligator

&ggiungi dichiarazione |

DataInizio | Datafine | |
01/01/2009 10/07/2009 Cancella
D1/01,/2009 10/D7,/2009 Cancella
01/09/2009 30/09,/2009 cancella
01/05/2009 31/05/2009 Cancella
01/05/2009 31/05,/2009 Cancella
14,/07,/2009 30/09,/2009 Cancella
01/08,/2009 30/11/2009 Cancella
01/07/2009 15/07,/2009 Cancella
01/09/200%9 17/09/2009 Cancelia
01/08/2009 03/08,/2009 Cancella

12 .

Figura 28

Qualora la tipologia di Impresa selezionata risultasse essere di tipo “Impresa Agricola” |l
datore/committente dovra indicare anche il proprio volume di affari annuo (fig. 29).
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CodiceFiscale dators di lavoro: (G

. . -~ ; ’
Committente com: (* T yolume d'affari annuo INFERIORE a Volume d'affari annuo SUPERIORE a
Foooe Foooe
[FLE Mel caso di volume d'affan SURPERIORE & 7000 suro annul, il rapporto di lavoro deve essere di natura STAGIONALF

[™ 1l Prestatore dichiara di appartenere alla categoria "ALTRO’ ed in particolare "CASALINGASO" (*¥*)

**) artenzione irtande

et che - al si |3 dell'accezione di genere -

wrdinazions, lavar [ ahiliks fam ] n prest sthvics lavar
oraggio dell'accesso al lavor

icoltura mell'anno in corsa @ in guello preced

fi
1|l
|

ACCE n agricoftura

=lglu

per cercare un lavoratore
dall'zlenca.

|Data inizio () [ ddfrmnmdy iy Data fine ()] | sy

|* Campi obhligato

|CodiceFiscale (7)) Cerca lavoratore

| Agoiungi dichiarazione |

: - Datafine | ]
01/01/2009 10/07/2003 cancella

01/01/2009 10/07/2009 Cancella

01/09/2009 20,/09/2009 Cancells

01,/05/2009 31,/05/2009 Cancella

01/05/2009 31/05/2009 Cancella

14/07/2009 30,/09/2009 cancella

] 01/08/2009 30/11/2009 Cancella
0L/07/2009 15407 /2008 Cancella

01/09/2009 17/09/2009 Cancella

01/08/2009 D03/08/2009 Canceallz

Figura 29

La sezione di Dichiarazione rapporti di lavoro, prevede dunque, in questo caso specifico, I'indicazione del
VOLUME D’AFFARI ANNUO che si aggiunge ai campi CODICE FISCALE, DATA INIZIO e DATA FINE, gia
indicati come obbligatori. Inoltre, sempre per il tipo “Impresa Agricola” e possibile effettuare la
‘dichiarazione di appartenenza alla categoria ALTRO ed in particolare CASALINGA/O'. Infine, dopo aver
compilato tutti i campi obbligatori della pagina si procede digitando il tasto Aggiungi Dichiarazione (fig.

30).
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iscale datore di lavoro: GGG

Zodic

Committente con: (* * Yolume d'affari annuo INFERIORE a © volume d'affari annuo SUPERIORE a
Foooe Foooo

L E

o di lavoro deve es 1 natura

|M.B. Mel caso di-volume d'affari SUPERIORE a 7000 eura annui, il ra,

™ 1l Prestatore dichiara di appartenere alla cotegoria *ALTRO' ed in particolare 'CASALINGS,/0"' {**)
: - =vol

% 2 ; o are un lavoratore
CodiceFiscale | dall'elenco.

| Data inizio (") iD‘l,"DQJ"Z‘DGQ | ddfmimfyyvy Data fine (*)|15/09,/2009 | ddfmmfyyvy

Cerca lavoratore

Campi abbligator
| Aggiungi di
' Cognome - Nome. ata inizio | _patarine | f
01/01/2009 10/07/2009 Cancella
01/01/2009 10/07/2009 Cancella
01,/09/2009 20/09/2009 Cancella
01/05/2009 =21/05/2009 cCancella
01/05/2009 21,/05/2009 Cancella
14/07/2009 30,/09/2009 Cancella
01/08/2009 20,/11,/2009 Cancella
01/07/2009 15/07/2009 Cancella
01/09/2009 17/09/2009 Cancells
01,/08/2009 03,/08/2009 Cancella
hizie

Figura 30

La pagina prospettera nell’elenco delle dichiarazioni il nuovo record (fig. 31).

coro: I

Codiceriscale datore di |

(= * i = = & i i
Committente com: ¢ Yolume d'affari annuo INFERIORE a " wolume d'affari annuo SUPERIORE a
Foooc Foooc
M.B.: Mel caso di volume d'affari SUPERIORE a 7000 euro annui, il ragporto di lavoro deve essare di natura STAGIONALE.

I 1l Prestatore dichiara di appartenere alla categoria “ALTRO" ed in particolare ‘CASA&LING

rar 1l

re un lavoratore
dall'elenco,

L |ddfmmfyyyy Data fine (“3[ ] delfmmmty iy

CodiceFiscale [ Cerca lavoratore

|Dala inizio

* Campi obbligator

| [ MAgaiungi dichiarazione |

Dotainizio | botarine | |

01/01/2009 10/07/2009 Cancells
- 01/01/2008 1007 /2009 Cancella
01/09,2008 20/09/2009 Cancella
CrETes——— 01/02/2009 15/09/20 Cancella

S
41/05/2009 31/05/2009 cancella
01/05,/2009 31,/05/2009 Cancella
01/08,2009 20/11/2009 Cancella
14/07/2009 20/05,/2009 Cancella
01/07/2002 15/07/2002 cancells
01/09/,2009 17/02/2009 Cancella
1
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Da notare che, se necessario, € possibile anche eliminare una dichiarazione precedentemente inserita. Per
cancellarla si procede cliccando sulla voce Cancella in corrispondenza del record che si vuole eliminare.

3.3.2.3 Dichiarazioni — luoghi di lavoro

La sezione Luoghi di lavoro consente la catalogazione dei luoghi di lavoro. E richiesto obbligatoriamente
l'inserimento dei campi INDIRIZZO, COMUNE, PROVINCIA e CAP (fig. 32). Per la registrazione di un nuovo

luogo di lavoro, dopo la compilazione dei campi della pagina, si digita il tasto Aggiungi luogo di lavoro
ed il nuovo record apparira nella lista (fig. 33).

| Luoghl di lavoro |

Indirizzo [ [viz rama 12 |
Comune (') [roma |

Provincia (%) RM V| Cap (%)

* Campi obbligaton

| Agoiungi luogo di lavoro |

mm——
WIA ITALIA 1 ROMA 001785 Cancella
Figura 32
Luoghi di lavoro |
Indirizzo (") [ |
Comune (") | |
Provincia | *) w Cap "Z-:|
¥ Campi cbbligatar
[ Aqgolungl luogo di lavoro ]
m—
Via ITALIA 1 an1ze EM Cancella
2| WIs ROMA 12 RO A 00156 EM Cancella
Figura 33

Da notare che, se necessario, € possibile anche eliminare un luogo precedentemente inserito. Per
cancellarlo si procede cliccando sulla voce Cancella in corrispondenza del record che si vuole eliminare.
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3.3.3 Servizi per i committenti/datori di lavoro — Consuntivazione

In questa schermata (fig. 34) vengono registrate le prestazioni di ogni singolo lavoratore offerte al datore
di lavoro in questione.

Le date inizio e fine prestazione fanno riferimento alla effettiva durata del periodo lavorativo, mentre
invece le date di inizio e fine rapporto sono quelle indicate all'atto della dichiarazione (rif. 2.1.3.2
Dichiarazioni — rapporti di lavoro) che si trovano quindi gia memorizzate nella base dati.

Viene qui fornito I'elenco di tutti i rapporti di lavoro registrati per quel committente, anche quelli che non
sono giunti a fine prestazione.

sianu principale | inti E [ i +
sGestione anagrafica Codics Fiscale datore di lavore: I

sDichiarazioni rapporti [mporto versato: 2.000,00 Disponibilita: 1.360,00 Pagato per prestazion: 1.640,00

sCercs lavoratori | Selezionare un rapporto ]

3 Codice Fiscale |avoratore: Data Imizio Rapporto: Data Fine Rapporto:
sPagamenti OnLing
Data inizio prestazione (* ) ddfmm ey ey Data fine prestazione (*) dd/mmyyyyy
Aliguota [H compenso lordo () |
* Campiobbligator

01/01/2009 10/07/2009 01/01/2009 ©O1/n1/2008  to00 S8R Annulla
01/01/2009 10/07/2009 01/07/2009 03/07/2009 20000  nely Annulls
01/09/2009 15/09/2009 10/09/2009 10/09/200% 100,00 (7%%3 Annulls

01/05/200% 31/05/200% 01/05/200% 01/05/Z00% 100,00 oL _ Annulls

(75%)
200,00
01/05(2009 31/05/2009 02/05/2009 03/05/2009 40000 ool Annulls
75,00
X s
02/06/2009 02/0&/2009 100,00 (75%%) Annulla

75,00

01/05/2009 31/05/2009 0505/2009 10/0S/200% 100,00 (75%) Annulla
114,00

14/07/2005 300972009 14/074200% 30/09/200% 200,00 (58%) Annully
150,00

01/08/2009 30/11/2009 1%/08/2009 321/10/200% 200,00 (75%) Annulls

Figura 34

Per la Consuntivazione di un rapporto di lavoro occorre procedere digitando il tasto Selezionare un
rapporto che consente di individuare il lavoratore, per cui si sta procedendo alla registrazione della
prestazione lavorativa. All'atto della selezione del rapporto si visualizzera I'elenco dei rapporti di lavoro
dichiarati per il datore di lavoro in questione (fig. 35).

INPS LOA-PEA Manuale Utente - Pagina 33 di 69



A Lavoro LOA — PEA Internet

sGestions anagrafica

sDichiarazioni rapporti
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|Selezionare un rapporto di lavoro cliccando sul corrispondente codice fiscale del lavoratore, Si ricorda che a seconda del
|Tipo d'Impresa ed Attivita Merceologica, si potranno, ove passibile, applicare aliguote differenti.

- 01/09/2009 30/08/2009 Impresa Agricola Attivita Agricola
_ 01/09/2009 15/09/2009 Impresa Agricola Attivita Agricola
Impresa Familiare
Settore Commercio,
| m 01/01/2009 1070772009 gblﬂfzolaf:g';' Commercio

contribuzions
ardinaria)

Impresa Familiare
Settore Commercio,
——r T e |
- 01,/01/2009  10/07/2009 (Filentisviia Commercio
contribuzions
ordinaria)

L] - 01/05/2009 31/05/2009 Impresa agricola attivita Agricola

Impresa Familiare

Settore Commercio,

Turisme, Servizi -
sy I o200 zo/s/2000 e Servizi

contribuziong

ordinaria)

Impresa Familiare
Settore Commercio,

_ - 01/08/2009 30/11/2009 Turismo, Servizi Turismo

(lettera g, art, 70,
D.Lgs. n. 276/03)

01/05/2009 31/05/2009 Impresa Agricola Attivitd Agricola
01/07/2009 15/07/2009 Impresa Agricola Attivita Agricola

Cliccando sul corrispondente codice fiscale del lavoratore, che si vuole selezionare, si ritornera alla pagina
della Consuntivazione di un rapporto di lavoro e si noteranno il caricamento dei dati (CODICE FISCALE
LAVORATORE, DATA INIZIO e FINE RAPPORTO) che precedentemente risultavano vuoti. Per ultimare la
registrazione del pagamento si devono obbligatoriamente inserire i campi DATA INIZIO PRESTAZIONE,
DATA FINE PRESTAZIONE, ALIQUOTA e COMPENSO LORDO (fig. 36). Le date di inizio e fine prestazione
devono essere compatibili con una dichiarazione di lavoro precedentemente inserita.
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sidenu principale Concuntiva " nortd di- Tavo I

sGestione anagrafica Codice Fiscale datore di lavore: N
sDichiarazioni rapporti Importo versato: 3.000,00 Disponibilita:  1.360,00 Pagato per prestazioni: 1.640,00
sCarca lavorator | selezionare un rapporto |
Codice Fiscale Data Inizio Data Fine
+Pagamenti OrLine pode Fiat [ o1/01/2009 LA F0E 10/07/2009

Data inizio prestazione (~) 01/07/2009 ] cdfmm Sy vy Data fine prestazione () EIB.-’U'/;’QOU'J ddfmmfeyyy

Aliguota _'%__86.(0_ ¥ Compenso lordo (*)

sgee Incaso diimpiage di prastaterl estranel allimpresa familiars, per Iamivicd specifica del semara commarclo, turlsme & saruizl (letars g, comma 1, arc

70, D.Lgs. 276/03).

|
Conferma Pagamento ‘

5,80

01/01/200% 10/07/2005 D1/01/200% 014012003 10,00 200 Annully
01/01/200% 10/07/2009 01/07/2009 03/07/200% 200,00 l[;g.‘:? Annulla
01/09/2009 15/09/2009 10/09/2009 10/0%2009 100,00 OO Annulls

01/05/2009 31/05/20098 01/05/2008 01/05/2008 100,00 [7755'2,5 R Arnulls

olfos/zo0?  31/05/2009 02M0W/Z00®  03f0S/Z00F 400,00 3[23’33 Annulla

75,00
A L e
OZM0EF200%  02/0E/2009 100,00 [7.5"%) Annulls

7500

(75%) Annully

01/05/2009 31052009 O0505/2009% 10/05/2009 100,00

Figura 36

Digitando poi il tasto Conferma Pagamento sara visibile nell'elenco sottostante il nuovo record inserito
(fig. 37).
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sl¥lenu principale 1

sGestions anagrafica | Codice Fiscala datore di Iavo.’c:_

sDichiarazioni rapporti Importa varsato; 3.000,00 Disponibilita; 1.260,00 Pagato per prestazioni: 1.740,00
sCarca lavorator | Selezionare un rapporto |
Codice Fiscale |lavorataore: [rata Inizio Rapporto: Diata Fine Rapporto:

*Pagament OnLing

|ata inizio prestazione (%) I:l ddfmmfvyyy Data fine prestazione (*) l:l dd/mmfyyyy
| Aliguota (* | Compenso lordo (7 I:

armpi obbligaton

Data fine | Compenso | Companse o
IEA e S

01/01/200% 10/07/2002 OL/ADI1/Z00% 01/01/Z00% 10,00 [gfg) Annulls

116,00

01,0 7/2009 03072009 200,00 [53%) Annulla
01/01/2009 10/07/2009 01/07/2009 O08/07/2009 Annilla
01/03/2008 15/03/200% 10/09/2008 10/0%/2009 10000  TRO% Annulls

75,00

01/05/200% 31/05/200% 0L/05/200% 01/05/200% 100,00 (75%)

Annulls

200,00

01/05/2009 31/05/2009 02/05/200% O0305/200% 400,00 (75%)

Annulla

73,00

0
0z/06/2008 02/06/2008 100,00 (OO0 N vl

75,00

01/05/200% 31,/05/2009 O0%05/200% 10/0%5/200% 100,00 (75%) annulla

14/07/2009 30/09/2009 14/07/2009 30/09/2009 200,00 Egﬁ? Annulls
150,00

01/08/2003 30/11/2009 15/08/200 31/10/2009 20000 \I00% Annulla

Figura 37

E importante osservare che un pagamento confermato erroneamente potra essere annullato solo se non
risultera gia comunicato a Poste Italiane (la comunicazione dei pagamenti viene effettuata giornalmente).
L'eliminazione di un pagamento errato si effettua cliccando sulla voce Annulla in corrispondenza del
record che si vuole cancellare. Quindi, nel caso in cui un pagamento risulti gia comunicato a Poste, non si
visualizzera la voce Annulla sul record precedentemente inviato a Poste.
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3.3.4 Servizi per i committenti/datori di lavoro — Cerca lavoratori

Questa funzionalita consente la ricerca dei lavoratori che risultano registrati nell'lambito dell'applicativo
LOA. La ricerca si effettua per provincia, che viene scelta dalla lista caricata sulla pagina (fig. 38), poi,
cliccando sul tasto Cerca lavoratori si potra disporre dell’elenco dei lavoratori registrati (fig. 39) rispetto
alla provincia appena selezionata.

@ in LStitL'léo NEIZE:_?I'IQE!IE Informazioni * Servizi Online| 78 Trovain Inpe ()
" revidenz i - : _
ps p.n.?n. nz:?us?:moc e ¥oi Siete Qui: Home > Servizi > POA Toma Indietro ()

P, R R PR < _—
Prestazioni otcasionali-di tipo accessorio-

sManu principale | lavorator
sGestione anagrafica Provincia -

i - leionatlo pertad ch i Lty
eDichiarazioni rapporti Irdfividuzre il Iamratldg Alklezionario per la dichiarazione con un click del rmouse sul relativo codice fiscale.

L

sConsunfivazions rapparks

sPagamenti OnLineg PC

Figura 38
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Provincia | FM | cercalavoratori |

=

Individuare || lavarstore e selezianarlo per |a dichiaraz del mouse sul relativo codice fiscale.

Figura 39
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3.3.5 Servizi per i committenti/datori di lavoro — Pagamenti Online

Questa funzionalita consente di effettuare la procedura di pagamento online. Per procedere nei pagamenti,
sara necessario inserire i dati obbligatori (fig. 40) per accedere all’autenticazione al sistema di pagamento
(CODICE FISCALE e PIN). Per le specifiche relative a questa sezione si rimanda al Manuale dei Pagamenti
Online.

N ETP UL informazioni “Y Servizi Online | e ousintope ()
@-lnpi Previdenza Sociale " b s = i
PIVA 02121151001 Yoi Siete Quis Home > Servigi » Aukenticagione . Jomalndictr

Autenticazione Utente

Autenticazione con PIN

L'area a cui si ste accedendo & riservata ad utenti registrati, Per l'accesso ai servizi & richiesto il possesso
di un codice PIN rilasciate dall'INPS, o in alternativa, di una Carta Nazionale dei Servizi (CNE).

Codice Fiscale

PIN

Figura 40
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3.4 Servizi per consulenti associazioni e delegati (accesso con PIN)

Quest’area, accessibile tramite il link Servizi per i consulenti associazioni e delegati (accesso con PIN) del
menu principale di LOA (fig. 41), consente al delegato di eseguire le seguenti operazioni per conto di un

datore di lavoro:

e Gestione Anagrafica, gestione dati anagrafici del datore di lavoro

o Dichiarazioni rapporti, notifica di inizio rapporto di lavoro

e (Cerca lavoratori, funzione di utilita per la ricerca dei lavoratori registrati

e Consuntivazione rapporti, bilancio complessivo dei rapporti di lavoro

e Pagamenti online, accesso alla funzionalita dei pagamenti online

Per fruire di queste funzioni & richiesto I'accesso con PIN. Si prospettera, infatti, come prima pagina di
accesso la maschera visualizzata in fig. 42, in cui il datore dovra obbligatoriamente inserire i campi:

CODICE FISCALE e PIN (fig. 43).

P.IVA 02121151001 ¥oi Sicte Qui: Home > Servizi > POA

Teowa bn Lops

-

Toma Indietro (2

s Lsto Novinal
@'lﬂpi Previdenza Sociale E

Figura 41

restazioni otcasionalidi tipo accessorio-*

& Informazioni

Accesso alle procedure:

& Registrazione Prestatore/Lavoratore

Dopo  avere compilato e inwiato  la  richiesta, il
prastatore/lavoratore  sard ricontattato  dal  Contact
Center per verificare | dati trasmessi.

& Servizi per i Committenti/Datori di lavoro (accesso con PIN)

Il PIM pud essere richiesto mediante |la funzione 'Richiesta
PIM on line' nell area 'Servizi on line'™.

® Servizi per consulenti associazioni e delegati {accesso con
PIMY
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Lavoro
cun Occaslonale

Trowain Inps (| 00
Torma Indietro (o)

(@i el PTETEICN, ATRIIT e
&7

-lll]]ﬁ Previdenza Socna
p.IVA 02121151001 ¥oi Siete Quis Home > Seryig = Autenticazione

ione Utente

Autenticazione con PIN Autenticazione con CNS

L'area & cui si ks sceadends & riservats ad utenti registrati, Per "accesso ai servizi & richiesto il possesso
di un codice PIN rilasciato dall'INFS, o in alternativa, di una Carta Nazionale dei Servizi (CNE).

Codice Fiscale ]

PIMN

Pulizci

Figura 42

WOECTVEN TN nfomeont W sericionine ] S —
@llnpi Previdenza Sociale e ST
P.IVA 02121151001 ¥oi Siete Quis Home > Servic > Autenticazione Tarna Indictre

Autenticazione Utente

Autenticazione con CNS

icazione con PIN

L'area a cui si sta accedendo & riservata ad wtenti registrati, Per 'accesso ai servizi & richiesto il
possesso di un codice PIN rilssciato dall'TNPS, o in alternstiva, di una Carts Nazionale dei Servizi
NE).

Codice Fiscale |[Fimtet——

PIN (IITTTTTITT T ]

Pulisci

Figura 43

INPS LOA-PEA Manuale Utente - Pagina 41 di 69



Lavoro LOA — PEA Internet
cun Occasionale Manuale Utente

- Versione 1.1

3.4.1 Servizi per consulenti associazioni e delegati — Anagrafica

3.4.1.1 Anagrafica — login del delegato

Dopo l'autenticazione con PIN per il riconoscimento delle credenziali del delegato, il delegato € invitato ad
immettere il CODICE FISCALE/PARTITA IVA del datore di lavoro per conto del quale si trova ad operare
(fig. 44).

Prestazioni otcasionalidi tipo accessorio: -

SHIBAU BHEIREIE Codice Fiscale Delegato: " :
Codice Fiscale/Partita IVA (")

Insenre nome cognome codics fiscale del datore di lavoro delegante & premere il pulsante 'Continua’
* Campe obbligaton

Figura 44

Inseriti i campi richiesti (fig. 45) si procede digitando il tasto Continua che consente la visualizzazione del
dettaglio dell’Anagrafica del datore di lavoro (fig. 46) per cui si sta lavorando.

Prestuzioni otcasionalidi tipo accessorio: o

Codice Fiscale Delegato: '

|enlenu principale 1. —

Codice Fiscale fPartita IVA (7] _m

Inzenre nome cognome codics fizcale del datore di lavaoro delegante = premere il pulsants ‘Continua’
* Campi obbligaton

Figura 45
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3.4.1.2 Anagrafica — gestione dei dati di Anagrafica

Prestazioni oceasionall di tipo accessorio-:

SHian AR N opera in delega per * TN
Codice fiscale | R,
eDichiarazioni rappaorti Denominazions = - —— = — =3}
sCerca lavoratori camune di nascita Data di nascita
eConsuntivazione rapporti Comune di residenza | Provinciz di residenza [ ]
Indirizzo di residenza VIA
o ana i i - .
Pagamenti OnLine Cap di recidenza —
Importo versato: 0,00 Disponibilita: Pagsto per prestazion:

Domicilio postale presso il quale inviare le comunicazioni {da compilare soltanto se diverso dall'indirizzo di residenza)

Indirizzo |_ |
Comune |!
Provincia | I cap A

Recapiti telematici (& obbligaterio Pinserimento di un recapito telefonico fisso o cellulare )
Telefono fisso I |!—|
Telefono cellulare [ ] 4] |
eMail [

* Campl obbhgaton

Salwa madifiche

Figura 46

Sul menu di sinistra della funzionalita di ‘Gestione Anagrafica’, & presente I'elenco di tutte le operazioni
consentite al profilo utente Delegato, elencate precedentemente (rif. 2.4 Servizi per consulenti associazioni
e delegati (accesso con PIN)).

La pagina di Anagrafica € preventivamente controllata attraverso I'’Anagrafe Tributaria che restituisce alcuni
dati sensibili, digitabili, ovvero: comune, data di nascita, indirizzo di residenza. In generale l'utente
delegato deve essere in possesso di delega al trattamento dei dati del datore di lavoro che intende
accreditare. In particolare, la coppia (codice fiscale delegante, codice fiscale delegato) deve essere
presente nell'archivio delle deleghe DM10 o nell'archivio delle deleghe DMAG.

In questa sezione di ‘Gestione Anagrafica’ la procedura, prima del salvataggio, impone l'immissione di
almeno un recapito telefonico o una e-mail; eventualmente si inserisce domicilio se diverso dalla residenza.
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Da notare che se il Delegato ha gia registrato per conto del datore di lavoro dei bollettini e pagato delle
prestazioni, qui compare un sommario dei movimenti (fig. 47):

e Importo Versato

¢ Disponibilita

e Pagato per prestazioni

Questi valori corrispondono all'importo totale versato dal datore di lavoro, alla disponibilita economica
rimanente e all'importo che e stato pagato per le prestazioni effettuate fino a quel momento.

Prestazioni occasionall-di tipo accessorio-

#Menuy principale

sDichigrazioni rapparti
sCerca lavoratori
*Consuntivazions rapporti

#Pagamenti OnLine

Figura 47

I ov<3 in delega per " .’

Codica fiscale ‘i

Denaminazions 2 sz e s o i =t
Camune di nascita Data di nascita

Camune di residenza Pravinicia di rezidenza =]
Indirizzo di residenza

Cap diresidenza

Domicilio postale presso il guale inviare le comunicazioni (da compilare soltanto se diverso dall’indirizzo di residenza)

Pagsto per prestazioni

Indirizzo SR |
Comune —
Provincia - v_ cap

Recapiti telematici (& obbligatorio I'inserimento di un recapito telefonico fisso o cellulare )

Telefono fisso (-] [ |
Telefono cellulare [ 2l 1
s ]

eMail [

* Campi chbligatori

Salva madifiche
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3.4.2 Servizi per consulenti associazioni e delegati — Dichiarazioni
rapporti

Questa sezione consente al delegato di effettuare la dichiarazione dei rapporti di lavoro tra datore e
lavoratore.

3.4.2.1 Dichiarazioni — Tipologia di azienda e settore merceologico

Per effettuare la dichiarazione di un rapporto di lavoro si procede con l'indicazione iniziale della Tipologia di
Impresa e dell’Attivitd Merceologica, selezionabili da elenco a discesa, come visualizzato in fig. 48.

Prestazioni otcasionalidi tipo accessorio-

sivlenu principale

Gestione anagrafics o = . . -
= fone.snaarstes Si prega g selezionare il proprio Spo dimpresa ed il relativo settore mercealodico in cui 5i opera,

sCerca lavoratori Tipo d'impresa: (%) he
o : thivita® g g
sConsuntivazione rapparti Merceologica: (©) |Impresa 2gricola F 1
Impresa Familare Setfore Commercio, Turismo, Servizl

Impresa Familiare Settore Commercio, Turismo, Servizl (lettera g, art. 70, D.Lgs. n, 276/03)

sZagament: OnLine
Impresa Familiare Setore Commercio, Turismo, Servizi (buoni-lavoro a contribuzione ordinaria)
Impresa NOMN Familiare tutti | settori produttivi

Datore di Lavora Domestico

Tutti | committenti pubblici

Privat (Famialie)

Figura 48

Dopo avere effettuato questa scelta, all'atto della digitazione del tasto Conferma, si visualizzera la pagina
di Dichiarazione rapporti di lavoro (fig. 49) in cui procedere per effettuare una nuova dichiarazione.
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3.4.2.2 Dichiarazioni — rapporti di lavoro

Prestazioni oteasionalidi tipo accessorio

oManu principale I o pcra in delega per [N

Dati dell'T s
sGestione anagrafica tooH POt TMPYEsa m— - - =

Tipo Impresa: Impresa Familiare Settore Commerdo, Turisma, Servizi
Bt o S Tipo Attivita™ Manifestazioni sportive, fizristiche, culturali o caritatevali o laveri di emergenza o di zolidariets
siCerca lavorator Pensionati, Student in periodi di vaeanza inclusi il Sab. e la Dom, di butti | periodi dE_lI'annn,l

T _|Lavoratori consentiti; Soggetti percettori di prestazioni integrative del salario o sostegno al reddito (cassintearati,

eConsuntivazione rapparti |aworator in mabilita) ed Altre categorie
ePagamenti OnLine

Dichiarazione r rap| |HJI1I -I lavoro

CodicaFiseale datare dilavoro: S

CodiceFiscale (7] l:l per cercare un lavorstore dall'elenco.
Data inizio (*) T dd/mmsyyr Datafine (1| dafmmvyy

* Carmpi obbligator

| Agoiungi dichiarazione |

_

01/08/200% o1/08/2009 Cancalla

Indirizzo (%) [ |

Comune (7] [ |

Provinda (*) ~| cap ()|

+* Campl obbligatar

| Kggiungi luogo di lavoro |

VI ROMEA ROMA 00152 Cancella

Figura 49

La pagina (fig. 49) si suddivide in tre distinte sezioni :

e Dati dell'lmpresa
e Dichiarazione rapporti di lavoro
e Luoghi di lavoro
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Nella sezione Dati dell'lmpresa (fig. 50) viene visualizzata la coppia Tipologia d'Impresa — Attivita
Merceologica, preventivamente selezionata, a cui si aggiunge l'indicazione dei lavoratori consentiti. Inoltre,

con il tasto Modifica & possibile ritornare alla maschera di selezione Tipologia d'Impresa — Attivita
Merceologica, in caso di nuova dichiarazione o eventuale errore nella scelta effettuata.

' o pera in delega per ” S

5] :'---i--:!'i. PR 1

Tipo Impresa: Impresz Familiare Settore Commerdo, Turisma, Servizi

Tipo Attivita™: Manifestazioni sportive, fieristiche, cutturali o caritatevali o lavori di emergenza o di solidarista
Pensianaty, Students in periadi di vacanza nclusi il Sab. e la Dom, di butti i periodi dell'anno,

Lavoratori consentiti; Soggett percetton di prestazion integrative del salario o sostegno al reddito (cassintearat,

|avoratorn in mobilics) ed Altre cateqoria

Figura 50

Per effettuare la Dichiarazione rapporti di lavoro vanno indicati obbligatoriamente i campi CODICE
FISCALE, DATA INIZIO e DATA FINE (fig. 51). Successivamente le prestazioni relative a questi rapporti di
lavoro dovranno essere inserite in un arco temporale interno a quello di data inizio e data fine rapporto. La
dichiarazione risultera nell’'elenco sottostante (fig. 52), dopo aver digitato il tasto Aggiungi
dichiarazione.

CodiceFizcale dators di lavoro: T

CodiceFiscale (©) | Cerca lavoratore | per cercars un lavoratore dali'alenco,
Data inizio ") 01/09/z000 | dd iy Data fine (*) [15/06/2009 | ddfmmyyyy
¥ Campl ebbligator

pz . ] = SRR 01/08/2009 01/08/2000 Cancella
Figura 51
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Dichiarazione rapporti di lavoro

Codiceriscale datore di lavoro: -

CodiceFiscale () i Cerca lavoratore | per cercars un lavaratore dall'elenco.
Data inizio () [ ddfmmivyyy Data fine ) ] dafmmiyy
* Campi obbligatori

[ Agoiungi dichiarazione |

[ tovorstors | cCognome nNome | botainizio | Dotarme | |
[ i ]

01/08/2009 01/08/2009 cancella
01/00/2000 15/09,/2008 cancella

Figura 52

Per I'immissione del CODICE FISCALE é consigliato I'utilizzo della funzione di utilita, per la ricerca del
lavoratore, attivabile dal tasto Cerca lavoratore. La pagina presenta I'elenco delle province (fig. 53), all'atto
della selezione della provincia si prospettera la lista dei lavoratori registrati (fig. 54) per la provincia
indicata.

restazioni otcasionalidi tipo-accessorio- ‘o

s . . - - .
sManu principale I opera in delega per ' I

Elenco lavoratori |

Provincia |[RA v Cerca lavoratori

sDichiarazioni rapporti trR-A--— = : A
[ndividuare il lavora # blezionario per la dichiarazione con un click del mouse sul relativo codice fiscale.

sGestione anagrafica

sCzrca [ayoratori
sConsuntivazions rapporti RG
sPagamenti OriLine

Figura 53
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' c¢eia in delega per  IREGEG—_———

Provincia | RM v
Individuare il lavoratore e selezionarlo per la dichiarazione con un click del mouse sul relativa codice fiscals.

B

BS

FG

KR

LT

LT R

L R

Pz EM

BC Rl

e
RM R

5 = -
RM

Rivi Rivl

Figura 54

Dopo aver individuato il lavoratore che si sta cercando, selezionarlo con un click del mouse sul relativo
codice fiscale (fig. 54), in questo modo si ritornera alla maschera di Dichiarazione rapporti di lavoro che
presentera il codice fiscale appena scelto (fig. 55).

CodiceFiscale datore di lavoro; I

CodiceFiscale (7] _I [ Cerca lavoratore ||:|er cercare un lavaratare dali'elenco.
Data inizio (7] ddfmmfyyyy Data fine (" | dafmmyyyyy
¥ Campi obbligator

| Agoiungi dichiarazione |

Lavaratol ogrnoms ; patafine [ |
- - 01/08/2009 01/08/2009 Cancella
01/09/2009 15/09/2009 cancella

Figura 55
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Qualora la tipologia di Impresa selezionata risultasse essere di tipo “Impresa Agricola” il delegato che
opera per il datore/committente dovra indicare anche il proprio volume di affari annuo (fig. 56).

‘I oo in deleca per ' RN

Dati dell' Imp

Tipo Impresa; Impresa Agricola

Tipo Attivita®: Attivita Agncols

Pensionatl, Casalinghe, Studenti in penodi di vacanza inclusi il Sab. & la Dom, di tuk | periodi
Lavoratori consentiti: dell'anno, Sogoett percettor di prestazioni integrative del salario 0 sostagno al reddito

4 (cassintegrati, lavoratori in mobilitd) ed Altre categorie
Dichiarazione rapporti di lavoro
Codicefiscale dators di lavoro; TG
= = U o - c " —
Committente con: * Yolume d'affari annuo INFERIORE a Yolume d'affari annuo SUPERIORE a
7000 0006

M.B.: Mel casa di volume d'affari SUPERIORE & 7000 euro annui, il rapporto dilavoro deve essere di naturs STAGIONALE.

[™ 1l Prestatore dichlara di appartenere alla categoria "ALTRO' ed in particolare "CASALINGASO" [(*#*)

(**} Attenzione: per 'casalinga’ si intenda quel soggetta che - al 5i |4 dell'accezione di genere - svolga, senza vincolo di
subsrdinazicns, lavor non ratribuits in relazione a responsabilits fam a preski |||\| |~-'-I-|Iaﬁ autonoma o alle
dipendenze o teran [ = i montoraggio dell'accesso al lavore accessorio i agricolfura, il
criterio di impiego e || non aver prestato lavoro su Sinata in agricaltura nell'annaoin corsa e in guello precedent

. e CRrcare un Ia\lnratﬁre

m [ ] 4

CodiceFiscale () [ Cerca lavoratore | aaivalenco,
Data inizio ("] ]:] dd fmimfy ey Data fine -“';i:'-l ddfmmyyey
* Camip: obblhigaton

[ fgqgiungi dichiarazione |

- - 01/08/2009 01,/08/2009 Cancella
01,/08/2009 15/08/2009 Cancella

| Lunghi di lavoro |

Indirizzo [+ | |
Comune () | |
Provincia (%) y v_| Cap (") |:|
#* Campi obbligztor
[ Agoiungi luogo di lavoro |

m“—
WIA ROMA BOMA oo1sz Cancella

Figura 56

La sezione di Dichiarazione rapporti di lavoro, prevede dunque, in questo caso specifico, I'indicazione del
VOLUME D’AFFARI ANNUO che si aggiunge ai campi CODICE FISCALE, DATA INIZIO e DATA FINE, gia
indicati come obbligatori. Inoltre, sempre per il tipo “Impresa Agricola” & possibile effettuare la
‘dichiarazione di appartenenza alla categoria ALTRO ed in particolare CASALINGA/QO'. Infine, dopo aver
compilato tutti i campi obbligatori della pagina si procede digitando il tasto Aggiungi Dichiarazione (fig.
57).
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' o in delega per  IEGE—G—_—_———

sMenu principals

[P
. Dati
sGoctione anagra fica | -

Tipo Impresa: Impresa Agricola
Tipo Attivita': Aftivita Agricola
=Cerca lavoraton Pensionati, Casalinghe, Studenti in periodi di vacanza inclusiil Sab. e la Dom, di tutti | periodi
- . . Lavoratori consentiti: dall'anno, Soggetti percettori di prestazioni integrative del salario o sostegno al reddito
sConsuntivazione rapporti {cassintagrat, lavoratori in mobilica) ed Altre categorie
sPagamenti Online Mo

zinne rapporti di lavaro

CodiceFiscale datore di lavaro: A

[Dict

% * wolume d'affari annuo INFERIORE a  wolume d'affari annuo SUPERIORE a
Committente con: (©
1 70006 7000€
M.B.: Melcaso d ffari SUPERIORE & 0 eura annui, il rapporto di lave e essere dina STAGTOMNALE,

™ 11 Prestatore dichiara di appanenere alla categorla "ALTRO” ed in particolare cnsnLl’\lGn{O (**)

per carcare un lavoratore
iy
Data inizio (%) 0L/09/2003 | ddfmmfyyyy Data fine [~} [L3/0972009 | dd/mmyyyyy

“ campi obbligatori

CodiceFiscale (7

[ Aggiungi dichiorazione |

| tavoratare | _ Gognome-Nome | patainizio | opatafine | |

_ 01/08/2009 01/08/2009 Cancella
01/09/2002 15/09/2002 cancella

Figura 57

La pagina prospettera nell’elenco delle dichiarazioni il nuovo record (fig. 58).

Prestazioni oteasionalidi tipo accessorio

' oo in delega per " -

sMenu principale

sGestions anagrafica

Tipo Impresa; Impresa Agricola
lansandbasa Tipo Attivita® Attivita Agricols
sCerca lavoraton Pensionati, Casalinghe, Studenti in penod di vacanza inclusi il Sab. e la Dom, di tuth | penodi
Lavoratori consentiti: dell'anno, Soggetti percettori di prestazioni integrative dal salario o sostagno al reddito
»Consuntivazione rapparti {cassintagrat), lavoratori in mobilitd) ed Altre categorie

sPagamenti OnLine Modifica

CodlcaFlsca\e datore di lzvoro: 1 n———

 Yolume d'affari annuo INFERIORE a " Volume d'affari annuo SUPERIORE a
7oo00e Foooe

deve essere dinatur:

Committente con: (')

B Nel casa di volume d'affari St 000 euro annui, il rapparto
= 1| Prestatore dichiara di appan.enene alla categoria "ALTRO" ed in particolare "CASALINGASO" (*+)

‘casalinga’ si intende guel soggetta
) non )

0 & inauello

e T [ Cercalavoratorg | Pr corcare un lavoratore
CodiceFiscale (%) l:l mdau ‘'slenco,
Data inizio (") dd/emm/fyeyy Data fine (%) ddfmmfyyyy

» Campi obl

[ Agqiungi dichiarazione |

_ 01/08,/2000 01/08/2000 Cancalla
! 01/09/2009 15/08/2009 Cancella
g o) =]

01/09/2009 13/09/2009 Cancella

<z

Figura 58
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Da notare che, se necessario, & possibile anche eliminare una dichiarazione precedentemente inserita. Per
cancellarla si procede cliccando sulla voce Cancella in corrispondenza del record che si vuole eliminare.

3.4.2.3 Dichiarazioni — luoghi di lavoro

La sezione Luoghi di lavoro consente la catalogazione dei luoghi di lavoro. E richiesto obbligatoriamente
l'inserimento dei campi INDIRIZZO, COMUNE, PROVINCIA e CAP (fig. 59). Per la registrazione di un nuovo
luogo di lavoro, dopo la compilazione dei campi della pagina, si digita il tasto Aggiungi luogo di lavoro
ed il nuovo record apparira nella lista (fig. 60).

Lunghi di lavorn |

Indirizza (¥} L] |
Comune ) roma |

Prowvincia (") FM \*| Cap ("]

* Campi obbligzator

| Agoiungl luoge di lavoro |

Indirizzo Comune mm—

BOMA oo1s2 Cancella
Figura 59
|_ - — Luaghi di lavors |
indirizzo (") | |
Comune |*) | |
Provincia (%) \'| Cap t‘1|:|

* Campi abbligator

| Agaiungi luogo di lavorn |

mm—
E ] RCIMA Q0oise Cancella
ROMA 00156 R Cancella
Figura 60

Da notare che, se necessario, & possibile anche eliminare un luogo precedentemente inserito. Per
cancellarlo si procede cliccando sulla voce Cancella in corrispondenza del record che si vuole eliminare.
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3.4.3 Servizi per consulenti associazioni e delegati — Consuntivazione

In questa schermata (fig. 61) vengono registrate, da parte del delegato, le prestazioni di ogni singolo
lavoratore offerte al datore di lavoro per cui si sta operando.

Le date inizio e fine prestazione fanno riferimento alla effettiva durata del periodo lavorativo, mentre
invece le date di inizio e fine rapporto sono quelle indicate all'atto della dichiarazione (rif. 2.4.2 Servizi per
consulenti associazioni e delegati — Dichiarazioni rapporti) che si trovano quindi gia memorizzate nella base
dati.

Viene qui fornito I'elenco di tutti i rapporti di lavoro registrati per quel committente, anche quelli che non
sono giunti a fine prestazione.

@iy Jrisyse Hezionai P servizioniine | s —
(] P icn cam :
I] F.Tr\?-:vcl:i?n%laumaaa g Yoi Siete Quit : - Tema Indietra oo

Prestazioni otcasionalidi tipo accessorio-

sMenu principale I in delega per ' IEEE—

eGestione anagrafica el -~
Codice Fiscale datore di lavoro: SEG_———_———
sDichiarazion rapporti

Gli importi sono relativi alle somme versate pagate e disponibili dal delegata.

sCerca laveraton Importo versatn:  3.000,00 Disponibility:  3.000,00 Pagatn per prastazioni: 0,00

[ Selezionare un rapporto |

#Pagamenti OnLine

Cadica Fiscale lavaratore: Data Inizio Rapporta: Data Fine Rapporto:

Data inizio prestazione (") | ddfmmfyyyy  Data fine prestazione [ | defmmyyyy
Mliguota (*) = Compenso lordo (") i

¥ Campi cbbligatori

La lista dei pagament confermat & comunicata giornalmente a Poste Italiane per l'erogazione del compenso al lavoratore.
Un pagamento confermato erroneamente pud essere annullato solo se non risulta gia comunicato a Poste [taliane.

Figura 61

Per la Consuntivazione di un rapporto di lavoro occorre procedere digitando il tasto Selezionare un
rapporto che consente di individuare il lavoratore, per cui si sta procedendo alla registrazione della
prestazione lavorativa. All'atto della selezione del rapporto si visualizzera I'elenco dei rapporti di lavoro
dichiarati per il datore di lavoro in questione, per il quale il delegato sta operando (fig. 62).
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Prestazioni otcasionali-di tipo accessorio- A

eil2nu principale opera in delena per

sGestione anaqraﬂca

sDichiarazioni rapporti \ialezionare un rapporta di lavars cliccando sul corrispondente codice fiscale del lavoratore. Si ricorda che 3 seconda del

-apport di aro del DATORE: 10544020158 ]

sCerca lavoraton

sPagamenti OnLine D:;p‘;'r'tzo E:;‘;::?: Tipo Impresa |  Attivita Merceologica

L] 01/08/2000 01/08/2000 Imprasa Agricola  Attivitd Agricaola
Impresa Familiare  Manifestazioni sportive,
Settare fieristiche, cultural o
[12003, 2009 8 {1506, 2003 commercio, caritatevoli o lavori di
- e S YO

Turismo, Servizi emergenza o di solidarieta

01/09/2003 13/09/2009 Impresa Agricola  Attivitd Agncola

Figura 62

Cliccando sul corrispondente codice fiscale del lavoratore, che si vuole selezionare, si ritornera alla pagina
della Consuntivazione di un rapporto di lavoro e si noteranno il caricamento dei dati (CODICE FISCALE
LAVORATORE, DATA INIZIO e FINE RAPPORTO) che precedentemente risultavano vuoti. Per ultimare la
registrazione del pagamento si devono obbligatoriamente inserire i campi DATA INIZIO PRESTAZIONE,
DATA FINE PRESTAZIONE, ALIQUOTA e COMPENSO LORDO (fig. 63). Le date di inizio e fine prestazione
devono essere compatibili con una dichiarazione di lavoro precedentemente inserita.
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¢ TIstituto Nazionale w o S
@'lﬂpi Previdenza Sociale F =

PIVA 02121151001 ¥oi Siete Qui; Tarmna Indietro -

Prestazioni otcasionali-di tipo accessorio -

sienu principals N e ra in delega per " et

Consunt ione rapp lavore

=Gestione anagrafica

Codice Fiscalz datore di lavoro: GGG

*Dichiarazioni rapporti g ; o ; S
Gliimporti sona relativi alle samme versate pagate e disponibili dal delegata,

=Cerca lavoraton

Imnporto varsato: 32.000,00 Disponibilita: 2.000,00 Pagatn par prastazioni: 0,00
sComnsuntiva ALk H { Selezionare un rapporto |
sPagamanti OnLine
Codics Fiscale T Datz Imizio Dzta Fine
|layoratore: Rapporto: 01/09/2009 Rapporto: 13/09/2009

Data inizio prestazione (*) ddfmmfyyyy  Data fine prestazione (') dd/mm/yyyy
Aliguota (7] | 75% I% Compenso lorde () _100

¥ Campi ohbligatori

[ Conferma Pagamento |

La lista dai pagament confermati @ comunicata giornalmente @ Poste Italiane per 'erogazione del compenso al lavoratore,
Un pagamento confermato erroneameante pud essers annullate solo se non risulta gia comunicato a Poste [taliane.

Figura 63

Digitando poi il tasto Conferma Pagamento sara visibile nell'elenco sottostante il nuovo record inserito
(fig. 64).
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Prestazioni otcasionali di tipo accessorio-

elenu principale _ N opcra in delega per '—

sGestiona anagrafica L

Consuntivazione

Cadice Fiscale datore di lavaro: —

Gliimport sono relativi alle sormme versate pagate & disponibili dal delegato,
Importo versato: 3.000,00 Disponibilica: 2.900,00 Pagato per prestazioni: 100,00

sDichiarazioni rapporti

eCerca lavorator

=Consuntivazione rapporti [ Selezionare un rapporto |
=Pagamenti Onling

Codica Fiscale lavorators: Data Inizic Rapporto: Dzta Fine Rapporto;
Data inizio prestazione (*; [ |dd/mmfyyyy  Data fine prestazione (*) | defmmyyiyy
Aliquota (7} VI Compenso lordo (7)) |

* Campi ohbligator|

Data nizio Data fine hmrm

_ _ 01/03/2008  13/09/2009 O01/09/2005 1040972009 100,00 7’ N il s

La lista dei pagamenti confermati & comunicata giornzlmente 3 Poste Italiane per l'erogazione del compenso al lavoratore.
Un pagamento confermato erroneamante pud essere annullato solo se non risulta 9ia comunicato a Poste [Ealians.

Figura 64

E importante osservare che un pagamento confermato erroneamente potra essere annullato solo se non
risultera gia comunicato a Poste Italiane (la comunicazione dei pagamenti viene effettuata giornalmente),
quindi, nel caso in cui un pagamento risulti gia comunicato a Poste, non si visualizzera la voce Annulla sul
record inviato a Poste. Per procedere, invece, con I'eliminazione di un pagamento errato cliccare sulla voce
Annulla in corrispondenza del record che si vuole cancellare.
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3.4.4 Servizi per consulenti associazioni e delegati — Pagamenti Online

Questa funzionalita consente di effettuare la procedura di pagamento online. Per procedere nei pagamenti,
sara obbligatorio inserire i dati necessari (fig. 65) all'autenticazione al sistema di pagamento (CODICE
FISCALE e PIN). Per le specifiche di questa sezione si rimanda al Manuale dei Pagamenti Online.

fetituto Nazionale | Informazioni “\WP Servizi Online | = Teawsin topz ()
@'lﬂ]li Previdenza Sociale o i

P.IVA 02121151001 Woi Siete Quis Home > Seryizi > Autenticazione Toma Indictre (o3

Autenticazione Utente

Autenticazione con PIN

L'ares a cui si sta accedendo & riservats ad utenti registrati. Per 'accesso ai servizi & richiesto il possesso
di un codice PIN rilasciato dall'INPS, o in alternativa, di una Carta Nazionale dei Servizi (CHS),

Codice Fiscale

PIn

Figura 65
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4. PEA

4.1 Punto Emissione Autorizzato (PEA)

La sezione relativa ai servizi PEA (evidenziata in fig. 66), accessibile dal Menu principale dell'applicazione
LOA-PEA (fig. 7), consente I'accesso ai servizi previsti per i committenti ed i prestatori.

Prestazioni otcasionali-di tipo accessorio-

¢ Informazioni

Accesso alle procedure:

# Registrazione Prestatore/Lavoratore

Dopo avere compilato e inviato la richiesta, il
prestatore/lavoratore sara ricontattato dal
Contact Center per verificare i dati trasmessi,

® Servizi per i Committenti/Datori di lavoro
(accesso con PIN)

I PIN pud essere richiesto mediante la
funzione 'Richiesta PIN on line' nel'area
'Servizi on line".

# Servizi per consulenti associazioni e delegati
(accesso con PIN

Servizi per possessori di Voucher
acquistati dai tabaccai (Sperimentazione):

» Prestatori
Dopo aver inserito |Tdentificativo di  un
Voucher ed il proprio Codice Fiscale sara
passibile visualizzare le Prestazioni effettuate.
o Committenti

Dopo aver inserito il Codice di Controllo di un
Voucher ed il proprio Codice Fiscale sara
possibile creare una nuova Prestazione.

Figura 66
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La prossima sperimentazione dei servizi PEA (Punto Emissione Autorizzato) consentira ai committenti di
retribuire le prestazioni rese nellambito del Lavoro Occasionale Accessorio tramite voucher cartacei
acquistabili presso i tabaccai delle regioni individuate per la sperimentazione.

Il processo si svolge secondo i seguenti passi:

- il Committente (necessariamente maggiorenne) si reca presso un tabaccaio autorizzato ed acquista
i vouchers cartacei, che vengono stampati dal tabaccaio al momento della richiesta;
- il datore di lavoro ritira i vouchers, ognuno dei quali & composto di due parti:
o la madre, che riporta:
= il progressivo univoco assegnato al voucher;
= un codice di controllo comune a tutti i voucher acquistati in una singola
transazione;
= il codice fiscale del Committente;
o lafiglia, che riporta:
= il nominativo del Committente che I'ha acquistato;
= [identificativo univoco del voucher;
- il Committente deve dichiarare la prestazione effettuata dal lavoratore; tale operazione pud essere
effettuata tramite uno dei seguenti canali/modalita:
o il sito web dell'lstituto
o il Contact Center integrato INPS-INAIL
0 recandosi presso una sede INPS
- Atal fine, il Committente deve indicare:
o il proprio codice fiscale
il codice fiscale del prestatore
la data in cui la prestazione lavorativa ha inizio
la data in cui la prestazione lavorativa avra fine
il tipo di impresa che figura come committente
I'attivita merceologica corrispondente alla prestazione che il lavoratore andra a svolgere

O o0OO0O0O0o

- il committente, consegna la figlia dei voucher al lavoratore;
- il lavoratore si reca in una tabaccheria e riscuote il corrispettivo netto dei voucher.

NOTE

- Ciascun voucher cartaceo é di importo multiplo di 10 euro, fino ad un massimo di 500 euro.

- Con una unica emissione di voucher presso la tabaccheria é possibile richiedere piu voucher per un
massimo di 1500 euro.

- La dichiarazione della prestazione deve obbligatoriamente essere effettuata entro e non oltre il
giorno in cui la prestazione stessa ha inizio.

- La dichiarazione della prestazione & una attivita propedeutica al pagamento dei voucher: se |l
datore di lavoro consegna i voucher al lavoratore senza effettuare la dichiarazione della
prestazione, le tabaccherie non pagheranno i voucher presentati dal lavoratore.

INPS LOA-PEA Manuale Utente - Pagina 60 di 69



Oceasionale Manuale Utente

LOA — PEA Internet
.h. Lavoro _
Versione 1.1

4.1.1 PEA - Servizi per il Committente

Per accedere ai servizi di propria competenza, collegandosi al sito internet dell’Istituto, il datore di lavoro
deve indicare, sulla pagina web di benvenuto, il proprio codice fiscale ed il codice di controllo riportato su
uno qualsiasi dei voucher acquistati.

sMenu principale |

Si prega d'inserire il proprio Codice Fiscale ed il Codice di Controllo della ]]H
Ricevuta (evidenziato in rosso). - gg/mm/aaaa uaIL

ABCDFGS53A57G4T5A

BUONO LAVORO

Prastazions di Lavoro

Codice Fiscale |

Codice di Controllo | | Occasionale Accessorio
n. X000987654321 - Codice di controlie 87654321
]
iger il Committentel L]

Figura 67

Dopo aver inserito i dati, I'utente deve cliccare sul tasto “Continua”.
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4.1.2 PEA - Dichiarazione prestazioni

A seguito dell'autenticazione, la procedura prospetta al Committente la seguente schermata, che consente
la dichiarazione della prestazione che il lavoratore andra a svolgere. La stessa pagina web viene
prospettata alla selezione della voce di menu “Crea Prestazione”

» Menu principale |

Codice Fiscale lavoratore |:|

+ Estratto Conto Data inizio dd/mm/yyyy Data fine prestazione dd/mm/yyyy
. . . Luoghi di
+ Modifica Dati Telefonici Iavgtlnro: | b
* Modifica Email . Tipo | v
d'impresa:
* Invia Segnalazione Attivita

. hd
Merceologica:

(*) Tutti i campi sono obbligatori

Inserisci Prestazione

Indirizzo (<)

Comune () [ |

Provincia (*) cap (") |

* Campi obbligatori

| Aggiungi luogo di lavoro

Figura 68

Affinché la dichiarazione della prestazione possa essere registrata correttamente, &€ necessario che il
Committente dichiari preventivamente uno o piu luoghi dove i prestatori svolgono I'attivita lavorativa. Al
fine di dichiarare una prestazione, devono essere immessi i seguenti dati:

1) indirizzo, Comune, Provincia e CAP presso cui si svolgera la prestazione lavorativa; se tali
ionformazioni non fossero gia censite in banca dati, e quindi riportate nel menu a tendina “Luoghi
di lavoro” della sezione “Dichiarazione prestazione”, devono essere forniti i corrispondenti campi
previsti dalla sezione “Luoghi di lavoro”

2) Codice Fiscale del prestatore, periodo di prestazione (identificato da data inizio e data fine attivita),
tipologia di Impresa ed attivita merceologica. Il prestatore deve essere necessariamente
maggiorenne se non gia dichiarato al sistema. Per prestatori minorenni l'iscrizione va fatta in
una sede INPS, tramite la procedura POA, tenendo presente che i giovani debbono, comunque,
aver compiuto i 16 anni di eta e debbono possedere autorizzazione alla prestazione di lavoro
occasionale da parte del genitore o di chi esercita la patria potesta e un certificato medico di
idoneita al lavoro.
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4.1.3 PEA — Estratto conto relativo al Committente

Il Committente, selezionando la voce di menu “Estratto Conto”, pud consultare la pagina di riepilgo
contenente tutte le prestazioni di sua competenza; I'elenco presenta i dati di dettaglio delle singole
prestazioni (C.F. lavoratore, periodo e tipologia di prestazione effettuata).

E’' possibile effettuare la variazione della singola prestazione o la relativa cancellazione, effettuando il click
sui bottoni “Modifica” e “Cancella”.

Nella parte superiore della pagina di riepilogo figurano il C.F. del Committente ed i quantitativi totali di
voucher acquistati e di voucher residui.

* Menu principale | Cod. Fiscale: Tot. Voucher Acquistati: 32 Tot. Disponibili: 20 |

* Crea Prestazione

. Elenco Prestazioni Dichiarate |

* Modifica Dati Telefonici Codice Fiscale Data - Attivita Modificata
- Data Fine |TipoImpresa -
" : Lavoratore Inizio Merceologica il
* Modifica Email

. . Impresa
* Invia Segnalazione Eamiliare
Settore
Commercio,
Turismo, : Mead Fra Camealla
20/12/2009 31/12/2050 Servizi Turisme 30/12/2009 odifica Cancella
(buoni-lavoro
a
contribuzione
ordinaria)
28/12/2009 29/12/2009
28/12/2009 29/12/2009
28/12/2009 29/12/2009
28/12/2009 29/12/2009
28/12/2009 29/12/2009
Impresa Attivita M A F e ool
24/12/2009 22/01/2010 Agricola Agricola Vodifica Cancella
Impresa Attivita Mo Era Canmalls
23/12/2009 30/12/2009 Agricola Agricola viodifica Cancellz
: Impresa Attivita P T
23/12/2009 29/12/2009 Agricola Agricola viodifica Cancellz
Impresa Attivita M A F e ool
23/12/2009 29/12/2009 Agricala Agricola viodifica Cancella
Impresa Attivita M A F e ool
22/12/2009 01/01/2010 Agricola Agricola Vodifica Cancella
Impresa Attivita M o] -
LEFGE] Viodifica Cancella
/2000 08/01/2010 Agricola Agricola 30/12/2009 odifica Cancellz

. 0> |

Figura 69
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Tramite la selezione delle voci di menu “Modifica Dati Telefonici” e “Modifica Email”, & possibile
effettuare la variazione, rispettivamente, dei recapiti telefonici e della casella di posta elettronica relativi al
committente.

Prestazioni otcasionalidi tipo accessorio-

# Menu principale |
* Crea Prestazione Telefono Fisso [0777 |/ [|se7788 |
Telefono Cellulare |333 | |??5577 |

# Estratto Conto

* Modifica Dati Telefonici -

+ Modifica Email

* Invia Segnalazione

Figura 70

+ Menu principale | |

. eMail i@ i
e Crea Prestazione |DEICI|CI.I’CISSIg.l[n'll'ﬂl'l'll'ﬂ.lttl |

¢ Estratto Conto

+ Modifica Dati Telefonici

+ Modifica Email

* Invia Segnalazione

Figura 71

Attraverso il link “Invia Segnalazione” , é possibile (fig. 72) lasciare una propria segnalazione.
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Prestazioni otcasionalidi tipo accessorio-:

* Menu principale | Inserimento Segnalazione

* Crea Prestazione

* Estratto Conto

» Modifica Dati Telefonici
* Modifica Email

* Invia Segnalazione

| Invia Segnalazione |

Figura 72
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4.1.4 PEA - Servizi per il prestatore

Per accedere ai servizi di propria competenza, collegandosi al sito internet dell'lstituto, il lavoratore deve
indicare, sulla pagina web di benvenuto, il proprio codice fiscale ed il progressivo di un voucher consegnato
dal committente e precedentemente incassato. Il progressivo € riportato sulla figlia di ogni voucher.

Prestazioni otcasionalidi tipo accessorio- 4

*Menu principale | |
lperil Presatoee] < ©

Si prega d'inserire il proprio Codice Fiscale ed il Numero di un Voucher

(evidenziato in rossao). a IN&IL
go/mm/aaaa
Rossi Mario

Codice Fiscale | || voucher n. 000087654321
.|

Identificativo Voucher | | BUONO LAVORO

Prestazione di Lavoro

Occazionale Accessono

Valore netto € 7,50

Figura 73

Dopo aver inserito i dati, I'utente deve cliccare sul tasto “Continua”.
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4.1.5 PEA — Estratto conto relativo al prestatore

A seguito dell'autenticazione del lavoratore, la procedura prospetta a video la seguente schermata, dove
sono riepilogati tutti i Codici Fiscali dei committenti per i quali il lavoratore ha prestato servizio ed il
corrispettivo totale percepito da parte di ogni Committente.
Nella parte superiore della pagina di riepilogo figurano i seguenti quantitativi totali:

e voucher incassati dal lavoratore per tutti i committenti per cui ha prestato lavoro

e voucher incassati dal lavoratore nel corso dell’anno corrente.

Prestazioni otcasionalidi tipo accessorio-

v Menu principale

Voucher totali Incassati dal Prestatore: 2
Per I'anno in corso sono stati incassati: 1 Voucher

+ Modifica Dati Telefonici

v Modifica Email Dettagli C.F. Committente C.F. Prestatore Totale Percepito (€)
jo 0

+ Invia Segnalazione

jo 20

Figura 74

Cliccando sullimmagine corrispondente alla lente di ingrandimento, € possibile visualizzare tutte le
prestazioni che il lavoratore ha svolto per conto di un singolo committente ed il relativo dettaglio dei
voucher incassati, come illustrato in figura 75.
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+ Menu principale Elenco Rapporti

s Conto Voucher totali Incassati dal Prestatore: 2
. Per I'anno in corso sono stati incassati: 1 Voucher

v Modifica Dati Telefonici

+ Modifica Email | Dettagli C.F. Committente C.F. Prestatore Totale Percepito (€) |
v Invia Segnalazione p 0

| 0 20 |
I T

Dettaglio Prestazioni dichiarate

01/01/2000 08/01/2010 VIA CAMBELLOTTI 6 04100 LATINA 22
22/12/2009 01/01/2010 VIA CAMBELLOTTI 6 04100 LATINA 22
23/12/2009 29/12/2009 VIA LEMAN] 00146 ROMA RM
23/12/2009 29/12/2009 WIA CAMBELLOTTI 6 04100 LATINA ZZ
23/12/2009 30/12/2009 VIA CAMBELLOTTI 6 04100 LATINA 22

s v U —

Dettaglio Voucher Incassati

A000010010101 10
A000010010102 10

Figura 75

Y

Tramite la selezione delle voci di menu “Modifica Dati Telefonici” e “Modifica Email”, & possibile
effettuare la variazione, rispettivamente, dei recapiti telefonici e della casella di posta elettronica relativi al
lavoratore.

» Menu principale | Anagrafica Prestatore

*» Estratto Conto Telefono Fisso los20 | [9g0999 |

) . . Telefono Cellulare
» Modifica Dati Telefonici |3?8 | |899999 |

» Modifica Email -

» Invia Segnalazione

Figura 76
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Prestazioni otcasionalidi tipo accessorio-

* Menu principale | |
s Estratto Conto eMail [[0.TEST@TIN.IT |

+ Modifica Dati Telefonici

+ Modifica Email

* Invia Segnalazione

Figura 77

Attraverso il link “Invia Segnalazione” , é possibile (fig. 72) lasciare una propria segnalazione.
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